MANUAL RAPIDO DE ORIENTAGAO AOS CONTEMPLADOS

PNAB - CICLO 2 E CULTURA VIVA

A Prefeitura Municipal de Lorena, por meio da Secretaria Municipal de Cultura, preparou este
guia para orientar os contemplados sobre a divulgacdo, realizagdo e comprovacdo das agdes
culturais.

ANTES DE DIVULGAR

A divulgacdo da agdo s6 podera comecar depois que o recurso estiver disponivel em sua conta.

Para divulgar:
* Utilize os materiais oficiais disponibilizados pela Secretaria Municipal de Cultura;
* Siga a régua de comunicacdo e as orientagGes oficiais;

* Utilize corretamente as marcas e logotipos institucionais.

Nao altere, corte ou modifique as marcas oficiais.

Se adicionar uma logomarca propria, ela devera ficar a esquerda, ao lado da logomarca da Prefeitura.
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REALIZACAO DA AGAO

A agdo devera ser realizada conforme o projeto aprovado e as regras do edital.

Durante a realizacdo, lembre-se de guardar todos os registros e comprovantes, como:
* Fotos

* Videos

* Listas de presenca

* PublicacGes e materiais de divulgagdo

* Qutros documentos que comprovem a realizacdo da agdo

A Caso seja necessario fazer alguma alteragdo importante no projeto, entre em contato
previamente com a Secretaria Municipal de Cultura.

SUA RESPONSABILIDADE

Os recursos recebidos sdo recursos publicos e devem ser utilizados exclusivamente para a
realizagdo do projeto aprovado.

O contemplado é responsavel por:

* Executar a proposta aprovada;

* Cumprir os prazos estabelecidos;

* Guardar documentos e comprovantes;

* Seguir as regras do edital.

CHECKLIST DO CONTEMPLADO

Antes de realizar sua ac¢do, confira:

[J O recurso ja esta disponivel na minha conta?

[J Estou utilizando os materiais oficiais?

J Minha acdo esta de acordo com o projeto aprovado?
[J Estou registrando todas as etapas?

J Estou guardando os comprovantes?

[ Estou cumprindo os prazos?

J Comuniquei previamente qualquer alteracdo importante?



RESUMINDO

RECURSO NA CONTA
LIBERAGCAO PARA DIVULGACAO
USO DOS MATERIAIS OFICIAIS
REALIZAGAO DA ACAO

REGISTRO E GUARDA DOS COMPROVANTES
Em caso de duvidas, procure a Secretaria Municipal de Cultura pelos canais oficiais.
Secretaria Municipal de Cultura

Prefeitura Municipal de Lorena

Material de orientagao aos contemplados da PNAB - Ciclo 2 e PNAB Cultura Viva.



