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Lorena, 29 de agosto de 2025.

MEMO. N° 1110/2025 -EDUCACAO

Da:  Secretaria de Educagao

A/C:  Senhores Gestores e Vlce-gestores responsaveis por Unidades Escolares

Ref.:  Para conhecimento:  PEB I, PEB 11, PEE, PAMA e PTAC

Assunto:  Apresentagao  de  titulos  destinados  a  classificagao  dos  profissionais  supra
referidos para atribuieao de classes e aulas para 2026 e da outras informag6es

Prezados Senhores,

Para  conferencia,   no  caso  de  eventuais  alega?6es  de  desconhecimento,   a

Secretaria  de  Educag5o  coloca  sob  responsabilidade  dos  senhores  Gestores e  Vice-

gestores responsaveis por Unidades Escolares, a divulga?ao do inteiro teor do presente
memorando a todos os docentes lotados em sua unidade Escolar,  inclusive aos

que se encontram afastedos por liceneas m6dicas, designae6es, Iicengas premio,
eec.,  devendo ser colhida as respectlvas assinaturas dos profissionais em c6pia deste

memorando para arquivamento.

Considerando os criterios estabelecidos pelo artigo 42 da Lei Complementar
n° 207/2015, para fins de classificagao dos docentes e o disposto no artigo 61 da Portaria
24.226/2024,  quanto a apresentagao de titulos para fins de classificagao,  prevista para
agosto de 2025;

A  Secrefaria  de   Educagao  vein,   pelo  presente,   informar  a  abertura  do

perfodo para apresenta¢ao de tftulos para a contagem de pontos,  a partir das 17h
dodia2L9£Q&£2Q2_4(sexta-feira) ate as 17h do dia 15/09/2024 (segunda-feira).

Os docentes interessados deverao realizar o envio dos certificados/diplomas

pelo Conecta Lorena, observada as orientag6es contidas neste memorando.

Quanto  aos ti'tulos classificat6rios  a  serem  entregues  para  ponderagao  pela
subcomissao de Analise de Titulos,  informamos que para evitar volume de documentos

que nao podem ser pontuados, pois ja foram apresentados e computados anteriormente,

Ruacomendadorcustodiovlera,332,Centro-CEP1260m30-LORENAISP.Te'p(a4€,)n3at:3d'oes,:gr



EL .i;^! Loreha
PREFEITURA

SECRETARIA DE EDUCACA0
Prefoitura do Lorona -Estado do Sao Paulo

os docentes efetivos tratados neste memorando foram divididos em dois grupos distintos,
conforme registrado a seguir:

Crupo 1 :  Docentes efetivos em exercicio na rede em 2024;

Grupo 2:  Docentes ingressantes na rede a partir de setembro de 2024.

Observado   o   agrupamento,    a   apresenta9ao   e    o    recebimento   de   titulos

classificat6rios ocorrerao como registrado a seguir.

•      GRUPO 1:  DOCENTES EFETIVOS EM EXERCICIO NA REDE EIV12024

0s Profissionais deverao entregar para classificagao, os seguintes Titulos:

1.  Diploma  de  MESTRAD0  ou  Certificado  de  conclusao  com  hist6rico

eescolar/  carga  horaria,   ainda  nao  utilizado  em  classificagao  anterior,   concluide  ate

3ivoeLgiv2§J
2.  Diploma  de  DOUTORADO  ou  Certificado  de  conelusao  com  hist6rico

eescolar/  carga  hofaria,   ainda  nao  utilizade  em  classifica9ao  anterior,   concluido  ate

3OgivRE.
3.  Diploma  de  Licenciatura  ou  Certificado  de  Conclusao  na  area  da

Educacao  nao  exigido  para  o  exercicio  do  cargo  e  nao  utilizado  em  classificacao

anterior, concluido ate 3in6ra62§. No caso de entrega de Certificado, este devera canter

o registro de  horas de realizagao ou ser acompanhado do hist6rico para comprovagao

da referida carga horaria;

4.  Diplomas  a  Certificados  de  Conclusao  de  Cursos  sequenciais  de

aperfeicoamento, especializagao ou capacitacao na area da Educaoao, com carga

minima de  180  horas,  nao sendo computados certificados ouja duracao seja  inferior a

180  horas,  emitidos  a  partir dedir-o-7-/2o-2a-6--€afrcjriTa65irt-6T3-o7J67Z512TtNocasode

entrega  de  Certificado,  este  devefa  conter a  registro  das  horas  de  realizagao  ou  ser

acompanhado do hist6rico para comprovacao da referida carga horaria;

5.  Certificados  de cursos sequenciais  de Capacifa8ao em  Servi€o que,

somados no ano,  devem tofa-Ti2-ar-ho-minimo 20 ho-ras-e -no--rriaxiin-o--1 o-0 h-6faa, com

validade apenas para atribuigao de classe/aula subsequente a sua  realizagao,  emitidos

a partir de Q± /07/2024 e concluidos ate 30/06/2025.
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6.  Certificado   de   Aprovaeao   em   Concursos   Pt]blicos   na   area   da

Educacao, no Municipio de Lorena, ainda nao utilizado para ingresso e nao utilizado

em  classificacao anterior. Anexar as paginas que constam o cargo e a classificagao do

candidato no Concurso  P0blico Municipal.

•GRUPO    2:        DOCENTES    INGRESSANTES    NA    FREDE    A    PARTIR    DE

SETEMBRO DE 2024:

Os Profissionais devefao entregar para pontuaeao/ classificagao, caso possuam,

os seguintes Titutos:

1.  Diploma  de  IVIESTRADO  ou  Certificado  de  conclusao  com  hist6rico

eescolar/cargahofaria,concluidoat63170-6/2d25?

2.  Diploma  de  DOUTORADO  ou  Certificado  de  conclusao  com  hist6rico

eescolar/cargahoraria,concluidoat63i/56/-2025:

3.  Diploma  de  Licenciatura  ou  Certificado  de  Conclusao  na  area  da

Educaeao nao exigido para o exeroicio do cargo, conclufdo ate 30/06/2025. No caso de

entrega  de  Certificado,  este  devera  center  o  registro  de  horas  de  realizacao  ou  ser

acompanhado do hist6rico para comprovagao da referida carga hofaria;

4.  Diplomas  a  Certificados  de  Conclusao  de  Cursos  sequenciais  de

aperfei§oamento, especializacao ou capacita§ao rna area da Educagao, com carga

minima de 180 horas,  cursados nos altimos  10 anos concluido ate 30/06/2025i nao

sendo  computados  certificados  cuja  duragao  seja  inferior  a   180  horas.  No  caso  de

entrega  de  Certificado,  este  devera  conter o  registro  das  horas  de  realizacao  ou  ser

acompanhado do Hist6rico para comprovagao da referida carga horaria;

5.  Certificados  de cursos sequenciais  de Capacifacao em  Servico que,

somados no ano, devem totalizar no minjmo 20horas e no maximo 100 horas, com

validade apenas para atribuigao de classe/aula subsequente a sua realizaeao,  emitidos

a partir de ol/07/2024 a concluido8 ate 30/06/2025

6.  Certificado   de   AprovaOao   em   Concursos   Pdblicos   na   area   da

Educacao, no Municipio de Lorena, ainda nao utilizado para ingresso e nao utilizado

em classificagao anterior.  Anexar as paginas que constam  a cargo e a classifica9ao do

candidate no Concurso  Publico Municipal.
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OBSERVACOES

1.    Serao considerados validos somente titulos emitidos pela SME de Lorena ou

por instituieoes de ensino oficialmente reconhecidas pelo MEC;

2.    Havendo incompatibilidade entre o periodo de realizagao do curso e sua carga

horaria, o referido titulo nao sera pontuado;

3.    Cursos com o mesmo periodo de realiza9ao (mesma data de inlcio e termino),

sera computada a pontuagao referente a apenas urn deles.

4.    Os titulos serao entregues exclusivamente de forma digital, atraves de up/oad

no Portal Conecta Lorena.

5.     A secretaria de Educaeao nao recebera, em nenhuma hip6tese:

5.1.    Titulos/certificados via e-mail;

5.2.   Tltulos/certificados por redes sociais;

5.3.   "tulos/certificados impressos.

6.    Os  certificados  assinados  digitalmente  deverao  possuir  identificadores  que

possibilitem  confirmacao de autenticidade do documento apresentado,  como  Qf?  Code

ou outro tipo de chave e/ou link de acesso para validaeao.

7.     Tftulos que nao possuem  Qfi Code ou outro tipo de chave e link de acesso,

poderao ser:
7.1.   anexados com autenticagao reconhecida em cartorio ou

7.2.   anexados      sem      autenticagao,      estando      sujeito      solicitagao     da

apresentaeao da via  original,  com  c6pia  para  autenticagao  na SME.  Consideramos via

original,  o documento que apresentar assinatura realizada de pr6prio punho,  por algum

membro da lnstituicao responsavel pela emissao do Certificado.

8.    A  carga  horaria  dos  certificados  precisa  ser  compativel  com  a  per[odo  de

realiza9ao registrado no documento para que possa ser pontuado.

9.    Como ANEXO I, juntamos aqui transcrigao do artigo 42 da Lei Complementar

207#015 com as pondera¢6es aos TItulos classi.ficat6ri.os.

10.  No  ANEXO  11  ha  urn  tutorial  para  apresentagao  dos  titulos/certificados  no

Portal Conecta.

11.  A  Declaragao  de  Conclusao  do  Curso  s6  sera  aceita  se  acompanhada  do

hist6rico completo do Curso.
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12.  Por   fim,   serao   desconsiderados   os   "tulos/certificados   com   data   de

Conclusao posterior a 30/06/2025.

13.  Cabers    a    Unidade    Escolar    disponibilizar    ace§so    as    ferramentas    de

digitalizagao/internet e demais recursos aos docentes que nao dispuserem de tais meios,

para insereao dos tTtulos mediante solicitaeao do interessado.

Antecipando  agradecjmento  pela  colaboraeao  na  divulgagao  e  cumprimento  do

presente memorando, colocamo-nos a disposigao.
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ANEXO I
Pontuacao de Titulos classificat6rios -Transcricao do Artiao 42 da LC.207/2015

Subsegiv 11 -
Da classificaeao e atribuicao de classes e ou aulas.

Artigo 42. Para fine de classificaeao para atribuieao de classes e ou aulas em cada periodo letivo,
os docentes sefao classificados segundo os seguintes crit6rios e respectivas pontuac6es:
§ 1°. Tempo de servieo pablico rna rede munieipal de Lorena,  ro cargo, contados a base de 0,10
ppontos por die de efetivo exercicio ate o limite de 36,5 pontos/ano

§ 2°. Sefao considerados dias de efetivo exercicio os dias em que o servidor estiver afastado em
vrfude de:
I-ferlas;
11 -Casamento 8 (oito) dias consecutivos;
111 -falecimento de cchjuge] filhos,  pais,  irTTfaos,  5 (cinco) dias consecutivos.,
IV -Falecimento  de sogros,  padrastos,  madrastas,  av6s,  netos,  tios,  sobrinhos  em  1° grau,  2
(dois) dias consecutivos;
V -   faltas abonadas, 6 (seis) dias por ano, nao ultrapassando 1  (urn) dfa por rnes;
VI - Licenca medica por doen9as infecto contagiosas;
VI I -servi¢os obrigat6rios por lei;
VI I I - Iieenca gestante:
LX -   Ijcenca patemidade, 5 (cinco) dias consecutivos;
X-     licence premie.

§ 30. Titulos de Formaeao e Capacita8ao profissional sendo:
I - Mestrado:  25 pontos.
11 -Doutorado:  30 pontos

Ill -Licenciatura ne area de Educagao nao exigida  para o exercicio de cargo:  05 (cinco) pontos
cada ate o limite de 15 pontos;
lv  -  Cursos  sequenciais,   de  aperfeigoamento,   especializapao  ou  capacitaeao   na  area  de
educacao,  com  carga  minima de  180  horas  (cento  e oitenta)  horas,  oursados  nos  ultimos dez
anos:   05  (cinco)  pantos  cada  urn  ate  o  limife  de   10  (dez)  pontos  nao  sendo  computados
certificados c`+ja duraeao seja inferior a 180 horas;
V - Cursos sequenciais de Capacitagao em Servap, que somados ro ano devem dar no mrnimo
20  horas e  ne maximo  100 horas;  computado 01(ilm)  ponto para cada 20 horas,  ate o maximo
de 05 pontos, com validade apenas para atribuieao de classe/aula subsequente a sua realizaeao;
VI  -  Certificado de  aprovagao  em  Concursos  Ptlblicos  na  area de  Educacao,  no  Munieipio  de
Lorena, ainda nao utilizado para ingresso computado 01  (urn) ponto;

Os titulos de que trata o §3° serao cornputados uma tlnica vez;
Em caso de empate, o desempate ocorrefa na seguinte ordem:
A de ma for idade;
A de maior ntlmero de filhos
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1      Acessaro8itehtt

Anexo  11

s://conectalorena.com.br/

t''pe,+.?,rE?,ng|kK:##AO

lnicio       .       Faleconosco

2      Clicar no icone referente ao processo de classifica9ao -Entrega de Tltulos;

giv9 =[:.JL.~.u

Apresenta¢5o de Titulos para
classificac5o - atribuig5o dc

classes c aulas para 2026

CLIQUE AQul

3      Fazerlogin

Usuario:  RM

Senha:  CPF - Utilizar somente a i5€Tlid6 virtual

A senna podefa ser alterada apds login, caso seja de interesse do usuario.

Atengao:  a alteracao de senha tamb6m e realizada atraves de teclado virtual.

No teclado virtual, o usuario deve selecionar o ndmero que aparece na tela, nao sendo valida
a digitaoao no teclado num6rico.
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4      Clicarem Apre8enta§ao deTitulos

Obs: 0 memorando esta disponivel para consultas e eventuais duvidas

\
5      Confirmar ciencia das orienta§6es constantes no memo e declarar veracidade da8

i nforma96es prestadas

Apresentagao  de titulos

E=
h>,(r       _

I,+-
I

E=
~~.

6     Atualizaeao de dados pessoais
6.1      lnserir as informae6es quanto a enderego, numero de filhos e estado civil.

6.2     Verificar  as  informag6es  registradas  quanto  ao  nome  e  data  de  nascimento.  Havendo

necessidade  de  alteracao,  protocolar  no  RH  da  Educapao  a  solicitagao  para  correeao,

anexando documento comprobat6rio.

+

L_ I)I

ill) L=-p --,,i;'l:
___  ___+_  _

i -.-^'

E'
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7      lnsengao dos titulos

7.1       lncluir os titulos individualmente (urn a urn,  separadamente)

7.2      Cada titule de\rera ser diditalizado hente e verso em urn dnico arquivo;

7.3     Anexar a arquivo correspondente a cada ourso;

7.4      Formato de arquivo em PDF;

7.5     0bservar se o arquivo anexado condk com as infdrrnae6es preenchidas pelo docente;

7.6     0bservar se o documento foi disitalizado na sua totalidade, sem cortes de informae6es,

inclusive de c6digos de validacao.

7.7     0bservar a qualidade e nitidez de digitalizacao;

8      lnclusao de todos os titulos e seus respectIVos anexos;
Apresen\ai:arj  fj=  ;itulos-
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9      Docentedevefa im rimir ou salvar o seu com rovante ou ainda reiniciar o

Apresenta¢ao de (i.tulos

w,". I.-
IT   i.i

r2

Protocolo    165119

'~-

1` •qu

10    Caso o docente reinicie o processo,  sera gerado novo ntlmero de protocolo,  sobrepondo o
anterior. Ao reiniciar, a docente podefa editar as informag6es ou documentos anexados.

11    0 Processo de Entrega s6 podefa ser concluido ap6s a emissao do Comprovante para
arq uivamento pessoal.
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