PREFEITURA MUNICIPAL DE LORENA
ESTADO DE SAO PAULO

Fls. N.°
LIVRO DE PORTARIAS

PORTARIA N°. 19.363/2016.

Disciplina as normas que regularao o Processo de
atribuicdo de classes e aulas para composicdc das
Jornadas de Trabalho e atribuichdo de Carga
Suplementar para o ano letivo de 2017 aos docentes
efetivos do Ensino Basico | e Ensino Basico |l da Rede

Municipal de Ensino de Lorena.

FABIO MARCONDES, Prefeito Municipal de Lorena, no uso das
atribuicdes de seu cargo, considerando o disposto no artigo 44 da L.C. n.° 207
de 15 de julho de 2015 e normativa apresentada pela Secretaria Municipal da

Educacgao de Lorena,

RESOLVE emitir a Portaria a seguir:

Artigo 1.° - Ficam disciplinadas nesta Portaria as normas que regularao
o Processo de atribuicdo de classes e aulas para composi¢éo das Jornadas de
Trabalho e atribuicdo de Carga Supiementar para o ano letivo de 2017 aos
docentes efetivos do Ensino Basico | e Ensino Basico || da Rede Municipal de

Ensino de Lorena.
DISPOSICOES GERAIS

Artigo 2.° - Compete a Secretaria da Educacao:

| - Tomar as providéncias necessarias para o correto cumprimento desta Portaria;

Il - Compor Comisséo Coordenadora do Processo de atribuicéo de classes e/ou aulas;
lll- Promover providéncias para o ingresso de docentes aprovados e classificados no
Concurso Municipal de Lorena-2013 — area Educacdo, na existéncia de vagas, se
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autorizado pela Administracao.
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IV - Solucionar os casos omissos.

Artigo 3.°- Compete ao Gestor Escolar da Rede Muni_cipal de Ensino de

Lorena:

I- Convocar os docentes lotados na sua Unidade Escolar, inclusive os que se
encontrarem afastados em licenga saude, afastados em fungdo correlata, designados
em cargo ou funcdo de confianga ou outro tipo de afastamento, para proceder a
inscrii;éo para atribuicdo de classes e/ou aulas do cargo e atribuicdo de Carga
Supleméntar para o ano letivo de 2017,

Il- Remeter os requerimentos de inscricdo recebidos na U.E & Secretaria Municipal da

Educacéo, com relagdo nominal de remessa.

lll- Encaminhar imediatamente os requerimentos de Reducdo da Jornada de

Trabalho Atual para Jornada Parcial (16aulas + 08 atividades) ou Jornada Reduzida
(12aulas + 06 atividades), formulados por docentes da Educagdo Basica Il de sua
Unidade Escolar, para despacho/decisdo do Secretario da Educagéo, antecedendo a
primeira sessdo de atribuicdo de aulas, respeitando o disposto no § 6.° do artigo 27
da L.C. 207/2015.

IV- Receber da Secretaria da Educacgao a classificagdo dos docentes de sua Unidade
Escolar e dar conhecimento por escrito a cada um deles, para as providéncias que

julgarem necessarias.

V- Fixar e divulgar, antecedendo a primeira sessdo de atribuicao de classe e/ou aulas
para 2017, um dia e horario para cumprimento do Horario Pedagégico Coletivo -
“HTPC” em sua Unidade Escolar, atendendo a opgdo manifestada pela maioria de
seus docentes efetivos dentro da alternativa de um_dia da semana de 2? feira a 5°

feira.

VI- Presidir em sua Unidade Escolar a atribuicdo de classes para composicao da
Jornada de Trabalho 2017 dos docentes efetivos do Ensino Basico | ali lotados para o
ano de 2017 e ainda atribuicdo de horas aulas de Producdo Textual e Experiéncia
Matematica como Carga Suplementar a esses docentes.

VIl- Encaminhar a Secretaria da Educagdo imediatamente apés a atribuicdo de

W
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PREFEITURA MUNICIPAL DE LORENA °
ESTADO DE SAO PAULO

Fls. N.°

LIVRO DE PORTARIAS

1 - Cdopia da Ata simplificada da sessdo de atribuicio realizada na Unidade Escolar —
modelo unico.

2 - Relacéo de Docentes do Ensino Basico | que nao tiveram classe atribuida para
2017 na Unidade Escolar — Docentes Adidos - que obrigatoriamente participario
de sessao de Atribuicao de classe em nivel de Secretaria da Educacao,

3- Relacao de classes livres e em substituicdes existentes na Unidade Escolar, apés

atribuicao aos seus docentes efetivos,

4- Rélaqéo horas aulas de Producao Textual e Experiéncia Matematica por classe
do 3° ao 5.° ano do Ensino Basico | ndo atribuidas na Unidade Escolar.

Viil- Juntamente com a Comissao Coordenadora de Atribuicao, Presidir a sessdo
de atribuicao das aulas/disciplinas e outros contetidos da parte diversificada da
Matriz Curricular conforme Artigo 2.°, Il, “b” da L.C 207/2015 em _nivel de Unidade
Escolar a ser realizada na Sede da Secretaria da Educagédo ou em outro local por ela

designado, para composi¢cdo da Jornada de Trabalho para 2017 dos docentes
efetivos do Ensino Basico |l de sua Unidade Escolar.

Artigo 4.° - Compete a8 Comissdo Coordenadora da Atribuicdo de
Classes e Aulas na Sede da Secretaria da Educagdao ou em outro local por ela

designado:

I- Proceder aos docentes declarados ADIDOS a atribuicdo do saldo de classes
livres do Ensino Basico | relacionadas pelas Unidades Escolares para
descaracterizagao da situacao e reservar eventual saldo de classe para ingresso de
docente do Concurso Publico Municipal n.° 001/2013 cujas vagas publicadas no
Edital ndo foram ainda preenchidas - se autorizado pela Administracao.

ll- Proceder juntamente com os Gestores das Unidades Escolares a Atribuicao de
aulas/disciplina e de outros contetdos da parte diversificada da matriz curricular,
se o caso, para os Docentes da Educacao Basica Il para Composicao da respectiva
Jornada de Trabalho para 2017 na Unidade Escolar de lotagcao de seu cargo,

lll. Levantar o saldo existente de aula/Disciplinas e de outros conteidos da parte
diversificada da matriz curricular, apés a atribuigao tratada no inciso anterior em
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cada Unidade Escolar, para em rigorosa ordem de classificagdo dos docentes
proceder a Atribuicdo para:

1. Composicdo das respectivas Jornadas de Trabalho para 2017 e fixacdo de nova
Sede de lotagdo de seu cargo se o Docente se encontrar zerado de aulas na
Unidade Escolar Sede de lotagao de seu cargo — Docente ADIDO do Ensino Basico
|

2. Complementacéo das respectivas Jornadas de Trabalho para 2017 em Unidade (s)

Escolar (es) diversa (s), quando composta parcialmente Sede de lotagéo de seu cargo.

3 - Apés constituicdo das Jornadas de Trabalho dos docentes Titulares do Ensino
Basico Il em exercicio na Rede Municipal de Ensino, a Comissdo aqui tratada devera

desenvolver as seguintes providéncias:

3.1- Reservar as aulas livres disponiveis das disciplinas do Concurso Publico
Municipal n.° 001/2013, cujas vagas publicadas no Edital nido foram ainda
preenchidas: Inglés - Ciéncias - Geografia e Educacdo Fisica, que sejam
suficientes para composigdo de Cargos para Ingresso de candidatos aprovados e
classificados naquele Concurso, conforme artigo 69 da L.C. 207/2015, se
autorizado pela Administragao.

3.2- Levantar o saldo de aulas livres existente, excluidas as aulas reservadas no
item anterior, e ainda saldo de aulas/disciplinas em substituicdo existente, para
atribuicdo como Carga Suplementar de Trabalho aos docentes da Educacdo Basica
Il, requerentes e classificados para esse fim, observando a seguinte ordem de
prioridade:

3.2.1- Atribuicao em nivel de Unidade Escolar

3.2.2- Atribuicao em nivel de Secretaria Municipal da Educagéo.

Artigo 5.° - Até o ingresso de Docentes Titulares nomeados por concurso,
0s cargos vagos reservados ou nao de classe da Educacdo Infantil, do Ensino
Fundamental | e de aulas/disciplinas do Ensino Fundamental Il e ainda cargos e aulas
em substituicdo por periodos maiores de 45 (quarenta e cinco) dias, ndo atribuidas
como Carga Suplementar a docentes efetivos serdo atribuidas aos docentes do
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Cadastro Reserva do Concurso Publico n.° 001/2013, em rigorosa ordem de
classificacdo inicial desses docentes no respectivo segmento.

§ 1.°- Durante o ano letivo as atribuicées de substituicbes de até 45 (quarenta e
cinco) dias estardo a carqo do Gestor da Unidade Escolar e serio atribuidas aos

docentes inscritos para este fim da propria Unidade Escolar e na falta de interesse

desses, serao atribuidas a docente de outras Unidades Escolares interessados.

§ 2.° A atribuig¢éo realizada na Unidade Escolar conforme previsto no paragrafo anterior,
sera fegistrada em Ata cuja cépia devera acompanhar o Boletim de Frequéncia (Ponto)
mensal, para pagamento da substituicao.

§ 3.°- Para providéncias de abertura de Edital de Atribuicdo para contratacdo de
docentes do Cadastro Reserva do Concurso Publico Municipal n.° 001/2013 durante
o ano letivo de 2017, as substituicbes com prazos maiores de 45 (quarenta e
cinco) dias deverdao ser comunicadas pelo Gestor Escolar por escrito (ou por e-
mail) & Secretaria da Educacdo, com todas as informacgdes para providéncias de
abertura de Edital de Atribuigao.

DAS JORNADAS DE TRABALHO
Artigo 6.°- As Jornadas de Trabalho dos docentes efetivos tratadas nesta
Portaria s&o as fixadas no Artigo 26 da L.C n.° 207/2015:

1- Jornada Basica de Trabalho: 30 (trinta) horas aulas (20 horas/aulas com

alunos e 10 horas/aulas de Atividades)

2- Jornada Parcial de Trabalho: 24 (vinte e quatro) horas aulas (16 horas/aulas

com alunos e 08 horas/aulas de atividades)

3- Jornada Reduzida de Trabalho: 18 (dezoito) horas aulas (12 aulas horas/aulas

com alunos e 06 horas/aulas de atividades),

Paragrafo unico- Normas disciplinando a forma de cumprimento das Atividades que
compdem a Jornada de Trabalho docente estdo contidas nos paragrafos 1.° e 2.° do

artigo 27 da L.C. 207/2015.
\\] 5
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Artigo 7.° - Para atribuicdo aos docentes Adidos do Ensino Basico |
serao consideradas Classes livres vagas as que excedam ao numero de Docentes
Titulares de cargos do Ensino Basico | das Unidades Escolares da Rede Municipal de
Ensino.

DA INSCRICAO DO DOCENTE PARA COMPOSICAO DE SUA JORNADA
ATUAL DE TRABALHO E ATRI_B_UIC»QO DE CARGA SUPLEMENTAR.

Artigo 8.°- Para inscricdo as sessdes de atribuicdo a seguir relacionadas
os DOCENTES EFETIVOS DO ENSINO BASICO | (Educacdo Infantil + Ensino
Fundamental 1) definidos pelo artigo 2° inciso Il, alinea “a” da L.C. 207/2015
obrigatoriamente deverdo preencher o impresso - Anexo | — Ficha de inscrigdo:

I- Na Unidade Escolar Sede de lotacdo de seu cargo: pelos docentes efetivos

concursados gue possuam classe em Unidade Escolar Sede de Lotacdo de seu cargo

por Concurso.

Il- Na Sede da Secretaria da Educacao: pelos docentes gque nao possuem classe em

Unidade Escolar e se encontram no exercicio em Funcgdo de Confianca de Vice Gestor
Escolar:

1- Inscrigao para atribuicao de Classe do Ensino Basico | para composigéo de sua
Jornada Basica de Trabalho Docente em 2017.

2- Inscricao para atribuicdo de Carga Suplementar de Trabalho composta por
Horas-Aula de disciplinas de conteudos da parte diversificada da matriz curricular do
Ensino Basico |I: Producao Textual e Experiéncia Matematica. '

3- Inscricdo para atribuicdo de Carga Suplementar de Trabalho composta por
Horas-Aulas de Disciplinas do Ensino Basico Il que resultarem como saldo da

atribuicdo aos docentes efetivos do Ensino Basico |l, se regularmente habilitados para

tais disciplinas.

Artigo 9.° - OS DOCENTES EFETIVOS DO ENSINO BASICO I
obrigatoriamente deverao preencher na Unidade Escolar Sede de lotacdo de seu cargo

“

o impresso - Anexo Il - requerendo:
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I- QUANTO A OPCAO DA JORNADA DE TRABALHO PRETENDIDA PARA 2017:

1- PERMANENCIA na Jornada de Trabalho ATUAL (aquela por ele cumprida no
ano letivo de 2016).

2- REDUGAO de sua Jornada de Trabalho ATUAL (aquela por ele cumprida no
ano letivo de 2016) para:

2.1- Jornada de Trabalho PARCIAL ou
2.2- Jornada de Trabalho REDUZIDA.

3- AMPLIACAO de sua Jornada de Trabalho ATUAL (aquela por ele cumprida no
ano letivo de 2016) para:

3.1- Jornada de Trabalho PARCIAL ou

3.2- Jornada de Trabalho BASICA.

Il- QUANTO A COMPOSICAO DA JORNADA DE TRABALHO EM 2017:

1-ATRIBUICAO de aulas da disciplina especifica de seu cargo e de outros
conteudos da parte diversificada da Matriz Curricular, para composicdo da
Jornada de Trabalho de sua op¢ao para 2017, qual seja:

1.1- Jornada de Trabalho BASICA (20 horas-aulas + 10 horas-aulas/Atividades).
1.2- Jornada de Trabalho PARCIAL (16 horas-aulas + 08 horas-aulas/Atividades).

1.3- Jornada de Trabalho REDUZIDA (12 horas-aulas + 06 horas-aulas/Atividades).

li- QUANTO A CARGA SUPLEMENTAR DE TRABALHO EM 2017:

1- ATRIBUIGAO de aulas da Disciplina especifica de seu cargo e de outros
_contet'ldos da parte diversificada da Matriz Curricular, como CARGA
SUPLEMENTAR DE TRABALHO.

2- ATRIBUIGAO de aulas de Disciplina (s) ndo especifica (s) de seu cargo, para
as_quais seja habilitado, conforme relacionado no Anexo IV como CARGA
SUPLEMENTAR DE TRABALHO

)
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CLASSIFICACAO DE DOCENTES EFETIVOS

Artigo 10- A classificacdo dos docentes sera organizada na Secretaria
Municipal da Educacdo para atribuicdo em nivel respectivamente de Unidade Escolar

(nivel de U.E) e de Secretaria da Educacao (classificacdo Geral).

Artigo 11- A pontuacéo dos docentes por tempo de servico e Titulos se
dara de acordo com o disposto no Artigo 42 da L.C. n.° 207/2015.

Paragrafo uanico: Os Titulos Classificatérios serdo recebidos e

considerados, conforme a seguir indicado:

I- DOCENTES TITULARES DE CARGOS EM EXERCICIO NA REDE MUNICIPAL DE
ENSINO DE LORENA EM 2015:

1 - Diploma de Licenciatura ndo exigida para o exercicio do cargo ou Certificado

de Conclusdao correspondente, obrigatoriamente acompanhado de Histérico

Escolar, ndo apresentado para classificacao 5 atribuicao de classes ou aulas para
2016 (entrega encerrada em 04/12/2015) ou obtidos ao longo de 2016

(encerramento de entrega em 21/11/2016).

2- Diploma de Mestrado ndo apresentado para classificacdo a atribuicio de
classes ou aulas para 2016 (entrega encerrada em 04/12/2015) ou obtidos ao longo

de 2016 (encerramento de entrega em 21/11.2016).

3-Diploma de Doutorado nio apresentado para classificagdo a atribuicdo de
classes ou aulas para 2016 (entrega encerrada em 04/12/2015) ou obtidos ao longo
de 2016 (encerramento de entrega em 21/11/2016).

4- Certificados de conclusio de Cursos sequenciais, de aperfeicoamento,
especializagdo ou capacitagao na area de Educagao, com carga minima de 180

horas (cento e oitenta) horas ndo apresentados para classificacido a atribuicdo de

classes ou aulas para 2016 (entrega encerrada em 04/12/2015) ou obtidos ao longo
de 2016 (encerramento de entrega em 21/11/2016).

M
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5-Certificado de Cursos sequenciais de Capacitacdo em Servigo, que somados no
ano devem dar no minimo 20 horas e no maximo 100 horas; com validade apenas

para atribuicdo de classe/aula subsequente a sua realizacao;

6- Certificado de aprovacdao em Concurso Publico na area de Educagdo, no

Municipio de Lorena, ainda nao utilizado para ingresso.

- DOCENTES TITULARES DE CARGO INGRESSANTES EM 2016: (Primeira
classificacdo para atribuicao de aulas na Rede Municipal Ensino Lorena).

1- Diploma de Licenciatura ndo exigida para o exercicio do cargo ou Certificado de
Conclusao correspondente, obrigatoriamente acompanhado de Histérico Escolar,
que possuir.

2- Diploma de Mestrado.

3- Diploma de Doutorado.

4- Certificados de Cursos sequenciais, de aperfeicoamento, especializagdo ou
capacitacdo na area de Educacdo, com carga minima de 180 horas (cento e

oitenta) horas, cursados nos ultimos dez anos, ndao sendo computados
certificados cuja duracao seja inferior a 180 horas;
5- Certificado de Cursos sequenciais de Capacitagao em Servico, que somados no

ano devem dar no minimo 20 horas e no maximo 100 horas; com validade apenas

para atribuicdo de classe/aula subsequente a sua realizacio;

6- Certificado de aprovacao em Concurso Publico na area de Educacdo, no
Municipio de Lorena, ainda nao utilizado para ingresso.

Artigo 12- Conforme disposto no Artigo 42 da L.C. n.° 207/2015 sera a
seguinte a pontuacéo para classificacdo dos docentes quanto ao Tempo de Servigo e
Titulos, sendo estes computados uma Unica vez:

Tempo de Servico: 0.10 pontos por dia de efetivo exercicio até o limite de 36,5

pontos/ano.

Titulos Classificatérios:

- Mestrado: 25 pontos.

[l- Doutorado: 30 pontos.

Wy
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- Licenciatura na area de Educacdo nao exigida para o exercicio do

cargo: 05 (cinzo) pontos cada até o limite de 15 pontos;

IV- Cursos sequenciais, de aperfeicoamento, especializagao ou capacitagdo na
area de educacdo, com caiga minima de 180 horas (cento e oitenta) horas,
cursados nos ultimos dez anos: 05 (cinco) pontos cada um até o limite de 10
(dez) pontos ndo sendo computados certificados cuja duragéo seja inferior a
180 horas;

V- Cursos sequenciais de Capacitagdo em Servigo, que somados no ano
devem dar no minimo 20 horas e no maximo 100 horas; computado 01(um)
ponto para cada 20 horas, até o maximo de 05 pontos, com validade apenas

para atribuicéo de classe/aula subsequente a sua realizacéo;

Vi-Certificado de aprovacac em Concurso Publico na area de Educag¢do, no
Municipio de Lorena, ainda n&o utilizado para ingresso - computado 01 ponto.

§ 1.° - Com relagdo ao Tempo de Servico, a atribuicao de pontos para

atribuicdo se dara da seguinte forma: Pontuagao de tempo de servigo do
docente acumulado anteriormente até 30.06.2015 e que fora utilizada para
classificagéo a atribuigao de classes/aulas 2016, a qual se somara a pontuacgao
por Tempo de servico apurada no periodo de 01.07.2015 a 30.06.2016

(nimero de dias X 0,10 ponto/dia) obtendo-se a pontuagao total.

§ 2.° - Na apuragdo do Tempo de servigo tratado no paragrafo anterior, conforme
disposto no Artigo 42 supracitado serdo considerados de efetivo exercicio os

dias em que o servidor estiver afastado em virtude de:

‘| — Férias;

Il - Casamento 8 (oito) dias consecutivos;

Il - Falecimento de cénjuge, filhos, pais, irmaos, 5 (cinco) dias consecutivos;

IV — Falecimento de sogros, padrastos, madrastas, avés, netos, tios, sobrinhos

em 1° grau, 2 (dois) dias consecutivos;
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V — Faltas abonadas, 6 (seis) dias por ano, nao ultrapassando 1 (um) dia por
mes;

VI - Licengca médica por doencgas infecto contagiosas,

VIl —=Servigos obrigatorios por lei;

VIII - Licenca gestante,

IX - Licenca paternidade, 5 (cinco) dias consecutivos;

X — Licenga prémio.

DA ATRIBUICAQ DE CLASSES PARA COMPOSICAO DE JORNADA DE
TRABALHO e CARGA SUPLEMENTAR AOS DOCENTES DO ENSINO BASICO

!
NA UNIDADE ESCOLAR

Artigo 13 — Conforme disposto no § 5.° do Artigo 67 da L.C. 207/2015 com
a nova redacao dada pelo Artigo 6.° da Lei Complementar n.° 224 de 18/12/2015, para
Composicdo da Jornada de Trabalho, a atribuicdo de Classes para docentes
efetivos do Ensino Basico | de que trata o artigo 2° inciso Il, alinea “a” da Lei
Complementar n.° 207/2015 se processara conforme a seguir registrado, obedecida
rigorosamente a ordem de classificacéo

- Atribuicao de classes livres (Educacao Infantil + Ensino Fundamental !)
existentes na Unidade Escolar de Lotacdo do Cargo aos docentes efetivoé,'do Eﬁsing_
Basico | para Composigio de sua JORNADA DE TRABALHO ATUAL, ; '

- Atribuicdo de aulas de Producdo Textual e Experiéncia Matematica na

Unidade de Lotagcdao do docente efetivo do Ensino Basico | como CARGA
SUPLEMENTAR de Trabalho, at¢ o limite de 06 (seis) horas-aulas sendo 02 (duas) no
proprio turno de funcionamento de sua classe e até 04 (quatro) em turno contrério.

§ 1.° - Sera declarado ADIDO o docente efetivo concursado que nao tiver classe

atribuida na Sede de lotagédo de seu Cargo por concurso.
11
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§ 2.° - O docente declarado ADIDO devera obrigatoriamente participar de sessao de
atribuicao de classes em nivel de Secretaria da Educacao, para descaracterizacio

dessa situacao.

DA ATRIBUICAO DE CLASSE A DOCENTES ADIDOS DO ENSINO BASICO |
(Sede da Secretaria da Educacao ou local por ela designado):

Artigo 14- Para descaracterizacao da situacao de ADIDO dos Docentes
do Ensino Basico | serdao utilizadas para atribuicao as classes livres disponiveis
poés-atribuicdo prevista no inciso | do artigo anterior e se dara em duas situagoes

e momentos distintos:

- Atribuicao de classe livre aos docentes declarados ADIDOS que possuem
classe em Unidade Escolar Sede de lotacdo de seu cargo por concurso e que na

atribuicao para o ano de 2016 tenha recebido classe em atribuicdo, permanecendo

em sua regéncia ou tendo dela se afastado para exercicio em fungéo de confianga ou

correlata durante o ano letivo.

lI- Atribuicdo de classe livre aos docentes declarados ADIDOS gue ndo possuem

classe em Unidade Escolar Sede de lotacdo de seu cargo por concurso e que na
atribuicdo para o ano de 2016 nao tenha recebido classe em atribuicdo e se

encontrem exercendo a Fung¢ao de Confianga de Vice Gestor Escolar.

Paragrafo unico: As aulas de Producdao Textual e Experiéncia Matematica
disponiveis na nova Unidade Escolar de Lotacdo do docente que tenha

descaracterizado sua situacdo de Adido, poderdao ser atribuidas como CARGA
SUPLEMENTAR de Trabalho a estes docentes até o limite de 06 (seis) horas-aulas
sendo 02 (duas) no préprio turno de funcionamento de sua classe e até 04 (quatro) em

turno contrario.

Artigo 15 - A critério da Administragdo, o saldo de classes livres de
Educacao Infantil e Ensino Fundamental | existentes apds atribuicdo de Adidos, poderdo
ser RESERVADAS para oferecimento a ingresso de docentes PEB | classificados nos

12
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segmentos registrados no Concurso Publico Municipal n.° 001/2013, especialmente as
classes do Ensino Fundamental | cujas vagas pubiicadas no Edital do referido Concurse

nao foram ainda preenchidas.

Paragrafo unico- Na situacdo de chamada para lngrésso de docentes
PEB | classificados respectivamente nos segmentos registrados no Concurso Publico
Municipal n.° 001/2013, tratados no “caput’, sera observado o disposto no Artigo 68 da
Lei Complementar n.° 207/2015.

DA ATRIBUICAO DE AULAS/DISCIPLINAS A DOCENTES DO ENSINO
BAsico

Artigo 16 - A atribuicao das Aulas/Disciplinas e de outros contetudos da
parte diversificada da Matriz Curricular, se o caso, para docentes efetivos do Ensino
Basico Il de que trata o artigo 2° inciso II, alinea “b” da Lei Complementar n.® 207/2015

s€ processara conforme a seguir registrado:

ATRIBUICAO: NIiVEL UNIDADE ESCOLAR e NIVEL SECRETARIA DA EDUCACAQ
(Sede da Secretaria da Educacao ou local por ela indicado) -

Artigo 17 - Atribuigcao de aulas/disciplina e de outros conteudos da parte
diversificada da Matriz curricular, se o caso, em nivel de Unidade Escolar para
composicao da respectiva Jornada de Trabalho para 2017, na Unidade Escolar Sede
de lotagdo do cargo/disciplina dos docentes, atendidos 9s eventuais requerimentos

de Reducio da Jornada de Trabalho atualmente cumprida pelo docente, observado
0 § 6.° do artigo 27 da L.C. 207/2015.

Artigo 18 - Atribuigdo de aulas livres/disciplina e de outros contetudos da
parte diversificada da Matriz Curricular, nivel de Secretaria da Educacdo apuradas

como saldo nas Unidades Escolares pds-atribuicdo de que trata o artigo anterior, em
rigorosa ordem de classificacdo para:

13
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|- Composicao das respectivas Jornadas de Trabalho para 2017 dos docentes que
se encontrem zerados de aulas pos atribuicdo na Unidade Escolar Sede de lotagéo de
seu cargo_Docente ADIDO do Ensino Basico Il e em consequéncia fixacdo de nova

Sede de lotacdo de seu cargo.

Il-_ Complementacdo das respectivas Jornadas de Trabalho dos docentes para

2017 em Unidade Escolar diversa da Sede de lotagdo de seu cargo, quando composta
parcialmente naquela Unidade Sede.

Paragrafo unico: Na situacdo de Complementagao de Jornada de Trabalho em outra
Unidade Escolar a Sede de Lotacdao do docente sera fixada conforme a seguir

registrado:

I- Na Unidade Escolar em que tiver maior nimero de Aulas atribuidas, no caso de
composi¢ao de sua Jornada de Trabalho em mais de uma Unidade Escolar.

Il- Na Unidade Escolar em que primeiro tiver Aulas atribuidas, no caso de composi¢do
de sua Jornada de Trabalho com mesmo nimero de aulas em duas ou mais Unidades

Escolares.

Artigo 19 - Atribuicdo de aulas livres da respectiva Disciplina
eventualmente existentes p6s composicdo da Jornada de Trabalho dos Docentes do
Ensino Basico Il para atendimento a solicitagdes de AMPLIACAO de Jornada de

Trabalho dos docentes efetivos da Disciplina (da Jornada Reduzida para Jornada
Parcial ou Jornada Basica e da Jornada Parcial para Jornada Béasica de Trabalho).

Artigo 20 - Apos constituicao das Jornadas de Trabalho dos docentes Titulares do
Ensino Basico Il em exercicio na Rede Municipal de Ensino, inclusive atendimento de
Redugdo e Ampliacdo de Jornada, a Comissdo de Atribuicdo devera desenvolver as

seguintes providéncias:

I- Reservar as aulas livres das disciplinas do Concurso Publico Municipal n.°
001/2013, cujas vagas publicadas no Edital ndo tenham sido ainda preenchidas:
INGLES - CIENCIAS - GEOGRAFIA e EDUCACAO FiSICA e que sejam suficientes
para composicdao de Cargos para Ingresso de candidatos aprovados e

classificados nas disciplinas e Concurso aqui registrados.

14
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ll- Atribuir como Carga Suplementar de Trabalho as aulas/disciplinas existentes em
substituicdo e o saldo de aulas livres, excluidas as aulas reservadas no item anterior
que poderdo ser também atribuidas em substituicdo até o ingresso de novos docentes,
aos docentes do Ensino Basico Il requerentes e classificados para esse fim, na
seguinte ordem de atribuicao:

1- Em nivel de Unidade Escolar: Saldo de Aulas/Disciplinas existentes na
Unidade Escolar, aos docentes com Cargo efetivo ali lotados.

2-  Em nivel de Secretaria da Educagéo: Saldo de Aulas/Disciplinas existentes

nas Unidades Escolares apds atribuicdo a que se refere o item anterior.

§ 1.° - Na situacdo de chamada para ingresso de Docentes nas disciplinas registradas
no inciso | ou outras disciplinas se o caso, nos termos do disposto no Artigo 41 da Lei
Complementar n.° 207/2015 havera anteriormente procedimento de Remocéo por Titulo
e por Permuta dos docentes ja em exercicio na Rede nas respectivas disciplinas.

§ 2.°- Os interessados no Concurso de Remocéao tratado no paragrafo anterior deverdo
proceder inscricdo com o preenchimento do Requerimento — Anexo VI desta Portaria.

Artigo 21 - Poderao ainda ser atribuidas como Carga Suplementar de

Trabalho aos Docentes do Ensino Basico Il e aos Docentes do Ensino Béasico | no
respectivo segmento: '

I- Classe ou Aulas das Disciplinas da Educacéo de Jovens e Adultos — EJA,
existentes como saldo de atendimento aos requerimentos de docentes efetivos para
afastamento na EJA.

- Aulas de Reforgo - Recuperacéo Paralela quando de sua implantacgéo.

111- Aulas de “Atividades Complementares” desenvolvidas no contra turno das aulas
regulares dos alunos — Programa “Aluno em Tempo Integral”.

DOS DOCENTES DECLARADOS ADIDOS DO ENSINO BASICO |

Artigo 22 - Quando a oferta de Classe do Ensino Basico | em uma
Unidade Escolar for inferior ao nimero de docentes efetivos ali lotados, sera

15

W




PREFEITURA MUNICIPAL DE LORENA ¢
ESTADO DE SAO PAULO

Fls. N.°

LIVRO DE PORTARIAS

declarado ADIDO, na ordem inversa de classificagdo, o docente que nio tiver
atribuida classe do Ensino Basico | conforme dispde o artigo 45 e seus paragrafos da.
L.C n.° 207/2015.

§ 1.° - Serdo declarados ADIDOS os docentes efetivos concursados que nao
tiverem classe atribuida em Unidade Escolar da Rede Municipal de Ensino.

Artigo 23 - O docente.- ADIDO devera obrigatoriamente participar de

sessdo de atribuicdo de classe em nivel de Secretaria Municipal da Educacéo,
onde concorrera a atribuicdo de classes livres do Ensino Basico | eventualmente

existentes em Unidades Escolares da Rede Municipal de Ensino, para
descaracterizacao dessa situacao de Adido.

§ 1°. O Docente Adido que tiver atribuida classe vaga em outra Unidade Escolar, tera
descaracterizada a situacdo de Adido passando a ter a Sede de lotagdo de seu Cargo
na nova Unidade Escolar a partir de 2017;

§ 2° Na situagdo tratada no paragrafo anterior o Docente podera, se o desejar, fazer
opcao escrita por retorno a sua Unidade Escolar de origem, no prazo de 5 (cinco) dias,
podendo ser atendido se houver disponibilidade de cargo vago na Unidade Escolar de

origem durante o ano letivo ou até a realizagao da préxima atribuicdo anual de classes.

§ 3.° - Durante o ano letivo, observada sua classificacido o Docente que permanecer
ADIDO apos atribuicéo tratada no “caput’ devera participar de sessdes de atribuicéo de
classes livres que vierem a ser disponibilizadas e para quais for convocado, ndo
podendo declinar do cargo vago que lhe for oferecido, sob pena de cometimento de
infracdo administrativa a ser apurada em Procedimento Administrativo.

§ 4° - Permanecendo na situagdo de ADIDO por esgotamento de classe vaga para
atribuicdo em nivel de Secretaria da Educacéo e enquanto perdurar essa situacéo, sera
atribuida ao docente ADIDO na proépria Unidade Escolar ou em outra Unidade Escolar
da Rede Municipal de Ensino: '

- Classe em substituicao,
[l- Turmas de Reforco-Recuperacgéo Paralela — do Ensino Basico .

- Turma de Reforgo-Recuperagao Paralela nas aulas de Portugués ou Matematica

\w\lm
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V- Aulas de atividades de enriquecimento curricular e Atividades Complementares
em que possuir habilitagéo, junto ao “Projeto Aluno em Tempo Integral”.

V- Aulas da EJA — Educacdo de Jovens e Adultos, saldo de atendimento a
requerimentos de docentes por afastamento na EJA. '

DA COMPOSICAO DE JORNADA DE TRABALHO DOS DOCENTES -
: ENSINO BASICO II

Artigo 24 - A composicdo da Jornada Basica, Jornada Reduzida ou
Jornada Parcial de Trabalho dos Docente do Ensino Basico Il se dara inicialmente
em Nivel de Unidade Escolar - sede de lotagao do cargo do docente - com aulas da
disciplina especifica de seu cargo por concurso e de outros contelidos da parte
diversificada da Matriz Curricular, conforme disposto no artigo 2°, inciso |l, alinea “b” da
Lei Complementar n.° 207/2015, em rigorosa ordem de classificagéo.

Artigo 25 - As aulas a serem oferecidas em atribuicdo para composicio
da Jornada de Trabalho/Disciplina do Docente ser&o as registradas a seguir:

I- Aulas da respectiva disciplina do Cargo de seu concurso e de outros
conteudos da parte diversificada da Matriz Curricular, se o caso, dentre as que
compdem a Base Nacional Comum da Matriz Curricular do Ensino Regular de 6° ao 9°
ano, exceto para os cargos das disciplinas a seguir registradas, cujas aulas para
composi¢édo da Jornada de Trabalho se dardo conforme registrado a seguir: -

1- Aulas da disciplina EDUCAGAO FiSICA de 1°_ao 9° ano: atribuicio aos
docentes concursados em Educacéo Fisica,

2- Aulas da disciplina ARTE de 1.° ao 9° ano: atribuicdo aos docentes
concursados em Arte,

3- Aulas da disciplina INGLES de 3.° ao 9° ano: atribuicdo aos docentes

\\\\x 17
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4- Aulas das disciplinas LINGUA PORTUGUESA e PRODUGCAO TEXTUAL de 6°
ao 9° ano: atribuicéo aos docentes concursados em Lingua Portuguesa.

5- Aulas das disciplinas MATEMATICA e EXPERIENCIA MATEMATICA de 6° ao
9° ano atribui¢cdo aos docentes concursados em Matematica. '

Artigo 26 - Quando o numero de horas-aulas de uma Unidade Escolar for
insuficiente para composicdo da Jornada Atual de Trabalho do docente ou para o
atend‘imento de sua opgcdo por Reducdo de Jornada, o docente participara
obrigatdriamente de sessdo de atribuicdo de aulas em Nivel de Secretaria da

Educacao, para Complementacdo de sua Jornada de Trabalho em outras Unidades
Escolares da Rede Municipal de Ensino.

§ 1° - Se a composicédo da Jornada de Trabalho do docente se der em mais de uma
Unidade Escolar, este docente tera como Sede de lotacdo de seu cargo a Unidade
Escolar em que tiver atribuida o maior nimero de aulas:

§ 2° - No caso de igualdade de nimero de aulas, a Sede de lotagdo de seu cargo sera a
Unidade Escolar em que primeiro teve aulas atribuidas.

DOS DOCENTES DECI.LARADOS ADIDOS DO ENSINO BASICO i

Artigo 27 - Apés as duas fases de atribuicdo tratadas no artigo anterior
(fase de Composicdo de Jornada e fase de Complementagido de Jornada) se o
docente n&o conseguir aulas da disciplina de seu cargo corfespondente a sua Jornada
de Trabalho Atual ou da Jornada de Trabalho pretendida no caso de optante por
Reducéo de Jornada, sera este Docente considerado:
I- "ADIDO guando néo tiver recebido aulas livres em atribuicio ou

- PARCIALMENTE ADIDO guando o numero de aulas livres recebidas for
insuficiente para composicao total de sua Jornada de Trabalho.

§ 1° - O docente ADIDO na impossibilidade de descaracterizacdo dessa situagso,
assumira aulas livres ou em substituicdo disponiveis, inclusive de outra disciplina em
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que possuir habilitacdo, até o limite do nimero de aulas correspondentes a Jornada de
Trabalho atual de seu cargo, sem prejuizo de seus vencimentos.

§ 2.° - Na impossibilidade da atribuicdo de que trata o paragrafo anterior, o Docente
Adido assumira aulas de Reforco e Recuperacdo, aulas referentes a Atividades
Complementares como o “Programa Aluno em Tempo Integral” ou ainda Atividades de
enriquecimento curricular com carga horéaria correspondentes a Jornada de Trabalho
atual de seu cargo, sem prejuizo de seus vencimentos.

§ 3.° - Durante o ano letivo, observada sua classificagéo, devera o Docente participar de
sessOes de atribuicdo de aulas livres da Disciplina de seu cargo que vierem a ser
disponibilizadas e para as quais for convocado, ndo podendo declinar do cargo ou aulas
que lhe forem oferecidas, sob pena de cometimento de infracdo administrativa a ser
apurada em Procedimento Administrativo.

§ 4°. O Docente do Ensino Basico Il declarado Adido que tiver atribuidas
aulas/disciplina correspondentes a sua Jornada de Trabalho em outra (s) Unidade (s).
Escolar (es) tera descaracterizada sua situagdo de Adido, passando a ter a Sede de

lotag&o de seu cargo fixada conforme a seguir registrado:

II- Na nova Unidade Escolar onde teve composta integralmente sua Jornada de
Trabalho.

ll- Na Unidade Escolar em que tiver maior nimero de Aulas atribuidas, no caso de
composicao de sua Jornada de Trabalho em mais de uma Unidade Escolar.

ll- Na Unidade Escolar em que primeiro teve Aulas atribuidas, no caso de composicao
de sua Jornada de Trabalho com mesmo nimero de aulas em duas ou mais Unidades
Escolares.

DA ATRIBUICAO DE CARGA SUPLEMENTAR DE TRABALHO

Artigo 28 - Compostas as respectivas Jornadas de Trabalho dos
Docentes efetivos da Rede Municipal de ‘Ensino, inclusive as Jornadas de
Trabalho de Docentes Adidos, o saldo de classes e/ou aulas livres existentes e
suficientes para composicdo de cargos, serdao RESERVADAS e se autorizado pela
Administragdo Municipal, serdo disponibilizadas para ingresso de candidatos
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classificados no Concurso Publico Municipal n.° 001/2013, cujo numero de vagas
publicado no Edital nao tenha sido ainda esgotado conforme a seguir registrado:

| - Cargos vagos do Ensino Fundamental |.

Il - Cargos Vagos compostos por Aulas livres das disciplinas: Inglés, Ciéncias,
Geografia e Educacao Fisica.

Artigo 29 - Feitas as reservas de cargos conforme artigo anterior, sera
procedida a atribuicdo de Carga Suplementar de Trabalho aos docentes inscritos e
classificados para esse fim, respectivamente, no Ensino Basico | e Ensino Basico |,
conforme disposto no Artigo 28 da L.C 207/2015, com nova redagao dada pelo artigo 1.°
da L.C 224/2015.

§ 1.° - A atribuicdo de Carga Suplementar de Trabalho ndao podera ultrapassar o
total de 40 (quarenta) horas-aulas semanais na soma das aulas que compéem a
Jornada de Trabalho mais a Carga Suplementar recebida pelo Docente, exceto na
situacao excepcional de indivisibilidade (disciplinas Histéria e Geografia

§ 2.° - As horas-aulas prestadas a titulo de Carga Suplementar de Trabalho sao
constituidas de horas-aulas de Interacdo com alunos (2/3) e horas aulas de Atividades
Pedagogicas (1/3),

§ 3.° - A retribuicdo pecuniaria por hora prestada a titulo de Carga Suplementar de
Trabalho corresponde ao valor fixado para o Vencimento Basico da Classe € no

Nivel correspondente ao Cargo do docente;

§ 4.°- A interrupgao da convocagao e suspensao de CARGA SUPLEMENTAR DE
TRABALHO ou do REGIME SUPLEMENTAR DE TRABALHO ocorrer&o no final
de cada ano letivo e/ou durante o ano letivo nas situagdes previstas no inciso 4.° do
Artigo 28-A incluido na L.C 207/2015 pelo artigo 1.° da L.C 224/2015, quais sejam:

I- A pedido do interessado;
ll- Quando cessada a razao determinante da convocagao;

Ill. Quando o docente tirar licengas prolongadas, inclusive licenca prémio e ou faltar

Nzo

sucessivamente;

1



PREFEITURA MUNICIPAL DE LORENA ?!
ESTADO DE SAO PAULO

Fls. N.°
LIVRO DE PORTARIAS

IV- Quando o interessado n&o atender os cbjetivos da Proposta Pedagodgica da
Unidade Escolar ou descumpridas as condicdes estabelecidas para a convocagéo
pela Secretaria Municipal de Educacac de Lorena;

- Quando da desisténcia do interessado, o mesmo nio podera reivindicar
nova atribuicao.

DA ATRIBUICAO DE AULAS EM REGIME SUPLEMENTAR DE TRABALHO

Artigo 30 - Nos termos do que dispde o Artigo 28-A incluido na L.C
207/2015 pelo artigo 1.° da L.C 224/2015, o titular de cargo efetivo que ndo esteja em
regime de Acumulagao de cargo, emprego ou fungdo publica, podera sei convocado
pela Secretaria Municipal de Educagdo Lorena para prestar servico em REGIME
SUPLEMENTAR DE TRABALHO, du'mprindo 48 horas-aulas semanais (40 horas
relégio, totalizado 2.400 minutos 'eq‘uivalénte a quarenta horas de 60 minutos ou 48
horas-aulas semanais), considefahdbise" como CARGA SUPLEMENTAR o numero de
aulas que ultrapassar sua respectiva Jornada de Trabalho e sé¢ sera atribuide por
necessidade do ensino, e enquanto persistir esta necessidade na quantidade registrada
a seguir:

I- Para docente em Jornada de Trabalho Redumda (2 + 06 horas aulas)
até o ma:umo 30 horas-aulas semanals (20 + 10 horas -aulas).

- Para docente em Jornada de Trabalho Parcial (16 + 08 horas-aulas) até o
maximo 24 horas-aulas semanais (16+ 08 horas-aulas).

- Para docente em Jornada de Trabalho Basica (20 + 10 horas-aulas) até o
maximo 18 horas-aulas semanais (12 + 06 horas-aulas). :

§ 120 REGIME SUPLEMENTAR DE TRABALHO, quando compativel com a
respectiva Jornada de Trabalho do Cargo sera utilizado de forma concomitante com a
docéncia, até completar 0 maximo de 48 (quarenta e oito) horas-aulas semanais,

exclusivamente para:
I- Substituicdo temporaria de professores em. funcdo docente, em seus

impedimentos legais,
ll-Programas de reforgo e recuperagéo de alunos,
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Ill-Atividades de enriquecimento curricular ou Atividades Complementares no

“Programa Aluno em Tempo Integral”

§ 2.°- A atribuicédo de Carga Suplementar de Trabalho para o REGIME SUPLEMENTAR
DE TRABALHO, se dara em sessao de atribuicdo na Secretaria da Educacao.

DO AFASTAMENTO DE DOCENTES DO ENSINO REGULAR JUNTO
A EDUCACAO DE JOVENS E ADULTOS - EJA

Artigo 31— As classes e aulas da modalidade Educagao de Jovens e
Adultos - EJA que funcionam no periodo noturno ndo poderéo ser atribuidas para
compor Jornada de Trabalho Docente, sendo atribuidas a docente efetivos com cargo
no ensino regular na Rede Municipal de Ensino, quando excepcionalmente
autorizado seu afastamento do total ou parte das aulas regulares de seu cargo,
para exercicio junto a EJA, observado o estabelecido nos §§ 2.° e 3.° do Artigo 44
da L.C 207/2015, com a nova redagao dada pelo Artigo 4.° da L.C 224/2015

§ 1.° - A atribuicdo tratada no “caput’ sera realizada na Secretaria Municipal da
Educacao observada respectivamente a Classificagdo Geral nos campos de atuacgdo

dos docentes interessados (Ensino Basico | e Ensino Basico I1.)

§ 2.° - O afastamento do docente junto a EJA sera concedido semestralmente, de
acordo com o modelo da modalidade da EJA, podendo ser renovado para o semestre
seguinte na disponibilidade de classe e/ou aulas, procedendo se o caso a nova
atribuicao para a renovacao do afastamento.

DO INGRESSO DE DOCENTES CONCURSADOS

Artigo 32 - O ingresso de docentes aprovados. e classificados no Concurso
Publico Municipal n.° 001/2015 de Lorena para as vagas anunciadas e ainda nao
preenchidas se dara, a critério da Administracdo, na medida da existéncia de
cargos vagos RESERVADOS de classe ou aulas/disciplina, apods oferecimento
desses cargos em REMOCAO aos docentes efetivos da Rede Municipal de Ensino

\N\Mﬂ

interessados e inscritos para esse fim.
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Artigo 33- Apds nomeacao pela Secretaria Municipal da Administracéo, os
Docentes Ingressantes do Concurso Publico tratado nesta Portaria, participardo de
sessao de atribuicdo de classes e/ou aulas na Secretaria da Educagdo para fixacdo da
respectiva Sede de lotagdo de seu cargo, em data e horario a ser divulgado em sua
posse.

DA ACUMULACAO DE CARGOS

Artigo 34 - Conforme disposto nos artigos 36 a 40 da L.C. 207/2015 s&o as
seguintes as situagdes de Acumulagdes remuneradas de cargos ou empregos publicos
permitidos para o magistério:

I- A de dois cargos de Professor;

Il- A de um cargo de Professor com outro Técnico ou Cientifico.

Artigo 35 - A acumulagéo tratada no artigo anterior sera permitida desde
que haja compatibilidade de horario quando:

l. Comprovada a possibilidade de exercicio dos dois cargos, empregos ou fungdes,
em horarios diversos, sem prejuizo do nimero regulamentar de horas de trabalho de
cada um;

Il. ~  Mediar, entre o término do horario de um cargo, emprego ou fungéo e o inicio do
outro, pelo menos, 01 (uma) hora do intervalo, se no mesmo municipio, salvo se no
mesmo estabelecimento e de 02 (duas) horas, se em outro municipic;

. Comprovada a viabilidade de acesso aos locais de trabalho pelos meios normais
de transporte: -

§ 1° - A autoridade competente para expedir declaragdo sobre horario de trabalho do
titular de cargo, do Quadro do Magistério de Lorena, em acumulacdo remunerada é o
Secretario Municipal de Educacéo;

§ 2° - Se as Unidades de exercicio do titular de cargo situarem-se préximas uma da
outra, os intervalos do inciso Il deste artigo poderdo ser reduzidos até o minimo de 15

(quinze) minutos, a critério competente da autoridade de que trata o paragrafo anterior,

b 8
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que sera responsavel juntamente com o Gestor da Unidade Escolar pela verificacdo do
cumprimento regular dos respectivos horarios de trabalho semanal do docente, ai
incluidas as Horas-aulas de interacdo com alunos (2/3) e Horas-aulas de trabalho
pedagogico (1/3).

Artigo 36- O docente no ato de atribuicao devera declarar, sob pena de
responsabilidade, se exerce outro cargo, emprego, ou fungdo na Administraciao
Publica Direta, Indireta ou Fundacional Federal, Estadual, Municipal de Lorena ou
em outro Municipio, indicando qual o cargo, local e horario de trabalho.

Paragrafo Unico: Na Impossibilidade de apresentagao do Horario de Aulas
na sesséo de atribuigdo tratadas nesta Portaria, devera o preencher a DECLARACAO -
modelo xxx e efetuar a entrega dos correspondentes horarios obrigatoriamente até 10
(dez) dias do inicio do ano letivo de 2017 no Municipio.

Artigo 37- Apds apresentacao inicial de documentos sobre a situacdo de
Acumulagdo de Cargo pelo docente, ocorrendd a qualquer tempo mudanca de sua
situagéo funcional em acumulacdo remunerada que implique o exercicio, mesmo
temporario de outro cargo, emprego ou fungado, ou na alteracdo do seu local de trabalho,
devera o docente apresentar documentos atualizados de sua situacdo, para
procedimento de analise atualizada sobre a regularidade da acumulagéo;

DAS DISPOSICOES GERAIS e FINAIS

Artigo 38- O docente Titular de Cargo do Ensino Basico (Educacgéo Infantil
+ Ensino Fundamental |), portador de Licenciatura ou Habilitagdo em Educacéo
Especial, podera ser afastado da classe regular na qual é titular para assumir classe de
Educagao Especial até a nomeacgdo e ingresso dos classificados no Concurso Publico
Municipal 001/2016 para a modalidade.

\n\\\m




PREFEITURA MUNICIPAL DE LORENA 2
ESTADO DE SAO PAULO

Fls. N.°

LIVRO DE PORTARIAS

Artigo 39- Para controle de atribuicées de classe e/ou aulas efetuadas, o
responsavel pela primeira atribuicdo feita aos docentes de que trata a presente Portaria
devera emitir em duas vias para cada docente o “Modelo SMEL de Controle de

Atribuicao” — Anexo V, registrando os dados da atribuicdo no referido modelo e
entregando uma via original ao docente.

Paragrafo Gnico- O “Modelo SMEL de Controle de Atribuicao” - Anexo
V sera unico para cada docente devendo ser apresentado por ele em todas as
demais fases ou sessdes de atribuicdo que venha a concorrer, sob pena de ter
prejudicada nova atribuicdo de classe ou aula, pela falta de apresentacdo do
documento.

Artigo 40 - Os Recursos referentes ao processo de atribuicio de
classes e aulas nao terao efeitos suspensivos, devendo ser interpostos no prazo de
24 (vinte e quatro) horas contados a partir da etapa realizada, tendo a autoridade

recorrida 0 mesmo prazo para deciséo.

Artigo 41- Sera organizado e divulgado pela da Secretéaria da Educacéo o
“Cronograma” referente as Sessées de Atribuic@o de Classes e/ou Aulas para 2017.

Artigo 42- Esta Portaria entrara em vigor na data de sua publicagéo, ficando revogadas

as disposigées em contrario.

FABIO MARCONDE
Prefeito Municipal de Lorena
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Anexo |

REQUERIMENTO DE INSCRICAO DOCENTE DO ENSINO BASICO I:
(EDUCAGAO INFANTIL + ENSINO FUNDAMENTAL 1)
PARA ATRIEUICI\O DE CLASSE e AULAS para 2017

Portaria n.° 19.363 de 12 de dezembro de 2016.

limo. Senhor Secretario Municipal da Educacio de Lorena.

Nome Completo Nascimento Ne Filhos menores N° Matricula

Professor (a) do Ensino Bisico I .

1- Unidade Escolar Sede de seu cargo efetivo
2- Em exercicio na mesma U.E - Sede de lotagdo de seu cargo efetivo? ( ) SIM ou ( )
NAO.

3- U.E ou local onde se encontra em exercicio (caso esteja em exercicio em Unidade Escolar diferente
de sua Sede de Lotagdo)

PELO PRESENTE SOLICITA PARA O ANO DE 2017:

I — Inscri¢io para CONSTITUICAO DA JORNADA DE SEU CARGO efetivo com classe da

Educacio Infantil ou do Ensino Fundamental 1.

II - Inscri¢do para Carga Suplementar de Trabalho a ser desenvolvida em:

( ) Turma. de Reforgo-Recuperagdo Paralela — 1° ao 5° ano E.F.
( ) Aulas das Disciplinas da Parte Diversificada da Matriz Curricular do Ensino Fundamental I:

Produciio Textual e Experiéncia Matematica.

DECLARANDO possuir Licenciatura em:

requer também inscri¢fio para Carga Suplementar de Trabalho em:

( ) Turma de Reforgo-Recuperagdo Paralela no Ensino Fundamental 1l de 6.° ao 9.° ano nas

b

Disciplinas a seguir:
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( ) PORTUGUES ou ( )MATEMATICA.
() Aulas de “Atividades Complementares”: “Programa Aluno em Tempo Integral” no Contra
Turno das Aulas Regulares.

( ) Aulas no Ensino Fundamental II de 6° ao 9° ano na Disciplina

INFORMAGAO COMPLEMENTAR: Possui habilitagdo em EDUCAGAO ESPECIAL? ( )SIM
( )NAO

Se possuir, registre qual a area?

Nestes Termos
P. Deferimento

Lorena de dezembro de 2016

Assinatura do requerente
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Anexo I

REQUERIMENTO DE INSCRICAO DOCENTE DO ENSINO BASICO Il - Disciplinas)
PARA ATRIB_UICKO DE CLASSE e AULAS para 2017
Portaria n.° 19.363 de 12 de dezembro de 2016

limo. Senhor Secretario Municipal da Educagio de Lorena

Nome Completo Nascimento N° Filhos menores N° Matricula
Professor (a) do Ensino Bésico II - DISCIPLINA
1-  Unidade Escolar Sede de seu cargo efetivo

2- Em exercicio na mesma U.E - Sede de lotagdo de seu cargo efetivo? ( ) SIM ou ( ) NAO.
3- U.E ou local onde se encontra em exercicio (caso esteja em exercicio em Unidade Escolar diferente de

sua Sede de Lotagdo)

I- JORNADA DE TRABALHO ATUAL (cumprida em 2016 - sem Carga Suplementar):

() Jornada BASICA (30 hs/aulas) - () Jornada PARCIAL (24 hs/aulas) - ( ) Jornada REDUZIDA
(hs/aulas).

I1- SOLICITA PARA O ANO DE 2017:

I- () PERMANENCIA na Jornada BASICA de Trabalho.

II- () REDUCAO da Jornada de Trabalho ATUAL para: () Jornada PARCIAL ou ( ) Jornada
REDUZIDA ;

3-( ) AMPLIAQAO da Jornada de Trabalho ATUAL para: () Jornada PARCIAL ou ( ) Jornada
BASICA

- SOLICITA ATRIBUICAQ de aulas da Disciplina de seu cargo e de outros contetidos da parte

diversificada da Matriz Curricular, para composi¢do da Jornada de Trabalho requerida para o ano de 2017:

IV — SOLICITA ATRIBUICAO de CARGA SUPLEMENTAR DE TRABALHO (Jornada do

Docente + Carga Suplementar até o Total de 40 horas-aulas) com:

1- () aulas da DISCIPLINA de seu Cargo efetivo.

2- () aulas da(s) Disciplina(s) ndo especifica(s) do seu cargo:

para as quais possui habilita¢do, pela Licenciatura em
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3- () aulas de “Atividades Complementares - Programa Aluno em Tempo Integral” — contra turno

das aulas regulares.

4- () aulas em Turma de Recuperagdo Paralela ( 6.° a0 9.° ano ): () Portugués ou ( )

Matematica.

V - Declarando NAO ACUMULAR CARGO solicita:

( ) Atribuicdo de Aulas em REGIME SUPLEMENTAR DE TRABALHO (Jornada do Docente +
Carga Suplementar até o Total de 48 horas-aulas) conforme Artigo 28-A e seus paragrafos incluidos na
R 2Q7!2015 pelo Artigo 2.°da L.C. 224/2015.

Nestes Térmos
P. Deferimento

Lorena de dezembro de 2016

Assinatura do requerente
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FICHA DE CLASSIFICACAO DE DOCENTES EFETIVOS
INSCRITOS PARA ATRIBUICAO DE CLASSES e AULAS PARA 2017.

NOME: CARGO:
RM: Data Nascimento® / / Numero filhos menores 18
anos

I- PONTUACAO ANTERIOR até 30/06/2016 -

I1 - TEMPO DE SERVICO APURADO NO CARGO EFETIVO para atribuicio/2016

Periodo: de 01/07/2015 a 30/06/2016 X 0,10 (dez décimos) ponto/dia até o
limite de 36,5 pontos por ano.

I11- Titulos de formagdo e capacitagdo profissional - CLASSIFICATORIOS

Para: DOCENTES TITULARES DE CARGOS EM EXERCICIO NA REDE DE ENSINO DE LORENA EM 2015

1 - Diploma de Licenciatura ndo exigida para o exercicio do cargo ou Certificado de Concluséo
correspondente obrigatoriamente acompanhado de Historico Escolar, ndo apresentado para classificagéo
a atribuicdo de classes ou aulas para 2016 (entrega encerrada em 04/12/2015) ou obtidos ao longo de
2016 (encerramento de entrega em 21/11/2016).

2- Diploma de Mestrado néo apresentado para classificago a atribuicdo de classes ou aulas para
2016 (entrega encerrada em 04/12/2015) ou obtidos ao longo de 2016 (encerramento de entrega em
21/11.20186). :

3- Diploma de Doutorado nio apresentado para classificacéo a atribuicéo de classes ou aulas para
2016 (entrega encerrada em 04/12/2015) ou obtidos ao longo de 2016 (encerramento de entresga em
21/11/2016).

4- Certificados de conclus@o de Cursos sequenciais, de Aperfeicoamento, Especializagdo ou
Capacitacdo na area de. Educacdo, com carga minima de 180 horas (cento e oitenta) horas ndo
apresentado para classificagdo a atribuicdo de classes ou aulas para 2016 (entrega encerrada em
04/12/2015) ou obtidos ao longo de 2016 (encerramento de entrega em 21/11/2016).

5- Certificado de Cursos sequenciais de Capacitacéo em Servico, que somados no ano devem dar no
minimo 20 horas e no maximo 100 horas; com validade apenas para atribuicdo de classe/aula
subsequente a sua realizagao;

6- Certificado de aprovagédo em Concurso Publico na area de Educacao, no Munici'pio de Lorena,
ainda nao utilizado para ingresso.

1 — Mestrado: 25 pontos

2 — Doutorado: 30 pontos

3 — Cursos sequenciais, de Aperfeicoamento, Especializagdo ou Capacitagio na drea
de Educag@o, com carga minima de 180 horas (cento e oitenta) horas néo apresentado
para classificagdo a atribuigdo de classes ou aulas para 2016 (entrega encerrada em
04/12/2015) ou obtidos ao longo de 2016 (encerramento de entrega em 21/11/2016),
ndo computados certificados com durag#o inferior a 180 horas = 05 pontos cada um

até o limite de 10 pontos
\N\H o
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4- Cursos sequenciais de Capacitagdo em Servigo, que somados no ano devem dar no
minimo 20 horas e no maximo 100 horas; computado @1 ponto para cada 26 horas
até o maximo de 05 pontos, com validade apenas para atribuiciio de classes/aulas
subsequentes a sua realizac¢io.

S- Certificado de aprovacidc em concursos publicos n2 drea de Educacido, no
Municipio de Lorena, ainda néo utilizado para ingresso: 01 pownto.

IV- Outra Licenciatura

Licenciatura na drea de Educaciio ndo exigida para o exercicio do cargo: 05
pontos cada uma até o limite de 15 pontos

TOTAL PONTUACAO- em dezembro de 2016

Telefone: Endereco:

Lorena,  de dezembro de 2016

Assinatura do Responsével'-,Educacﬁo. 24 i - Assinatura de Docente Classificado
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Anexo lll-A

FICHA DE CLASSIFICACAO DE DOCENTES EFETIVOS INSCRITOS PARA
ATRIBUICAO DE CLASSES E AULAS PARA 2017.

NOME: CARGO:

RM: - Data Nascimento® / / Nimero filhos menores 18
anos

Telefone: . ___Endereco:

I- PONTUACAO ANTERIOR até 30/06/2016 -

I1 - TEMPO DE SERVICO APURADO NO CARGO EFETIVO para atribuicio/2016

Periodo: de 01/07/2015 a 30/06/2016 X 0,10 (dez décimos) ponto/dia até o
limite de 36,5 pontos por ano.

lll- Titulos de formagac e capacitagdo profissional - CLASSIFICATORIOS

Para: DOCENTES TITULARES DE CARGO !NGRESSAN‘I;ES EM 2016 na Rede Municipal de Ensino

(Primeira classificacao/atribuicdo de aulas na Rede Municipal Ensino Lorena):

1- Diploma de Licenciatura ndo exigida para o exercicio do cargo ou Certificado de
Conclusao correspondente obrigatoriamente acompanhado de Historico Escolar, que possuir.

2- Diploma de Mestrado.
3- Diploma de Doutorado.

4- Certificados de Cursos sequenciais, de aperfeicoamento, especializacdo ou capacitacéo na area
de Educacgéo, com carga minima de 180 horas (cento e oitenta) horas, cursados nos tltimos dez anos, néo
sendo computados certificados cuja duracado seja inferior a 180 horas;

5- Certificado de Cursos sequenciais de Capacitacdo em Servico, que somados no ano devem dar
no minimo 20 horas e no maximo 100 horas; com validade apenas para atribuicio de classe/aula
subsequente a sua realizagao;

6- Certificado de aprovagdo em Concurso Publico na area de Educacéo, no Municipio de Lorena,
ainda ndo utilizado para ingresso.

1 — Mestrado: 25 pontos

2 — Doutorado: 30 pontos

3 — Cursos sequenciais, de aperfeigoamento, especializa¢do ou capacitacdo na area de
educagio, com carga minima de 180 (cento e oitenta) horas, cursados nos tltimos 10
(dez) anos para ingressantes 2016 e até a data limite estabelecida para entrega de Titulos
para classificagdo 2016/2017 aos demais, ndo computados certificados com duragio
inferior a 180 horas = 05 pontos cada um até o limite de 10 pontos
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4- Cursos sequenciais de Capacitagdo em Servigo, que somados no ano devem dar no
minimo 20 horas € no méaximo 100 horas; computado 01 pontos para cada 20 horas,
até o maximo de 05 pontos, com validade apenas para atribuicdio de classes/aulas
subsequentes a sua realizacio.

5- Certificado de aprova¢io em concursos publicos na drea de Educacio. no
Municipio de Lorena, ainda ndo utilizado para ingresso: 01 pontos.

IV- Outra Licenciatura

Licenciatura na drea de Educacio ndo exigida para o exercicio do cargo:
05 pontos cada uma até o limite de 15 pontos

TOTAL PONTUACAO- em dezembro de 2016

Lorena, de dezembro de 2016

Assinatura do Responsavel - Educagdo. Assinatura do Docente Classificado
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Anexo IV

QUADRO - HABILITAGAO DOCENTE EFETIVO PEF Il DO ENSINO. FUNDAMENTAL
Disciplinas: Especifica e Nao Especifica

FORMACAO D CIFICA NA
DISCIPLINA s s ESPEC%C A
LINGUA PORTUGUESA | Licenciatura Plena em Letras X -
Licenciatura Plena em Letras Com habilitagdo em INGLES
' X
LINGUA ESTRANGEIRA | Licenciatura Plena em Letras - com habilitagio em INGLES. X -
(Inglés)
Liéenciatura Plena em Histéria X -
Licenciatura em Estudos Sociais, plenificada em Histéria. X -
HISTORIA Licenciatura em Estudos Sociais, plenificada em Educacéo - X
Moral e Civica
Licenciatura em Estudos Sociais, plenificada em Geografia : X
Licenciatura em Geografia com carga horéaria de 160 h de - X
Histéria -
GEOGRAFIA Licenciatura Plena em Geografia X -
GEOGRAFIA Licenciatura em Estudos Sociais, plenificada em Geografia. e x
GEOGRAFIA Estudos Sociais, plenificada em Educagéo Moral e Civica 5 X
GEOGRAFIA Estudos Sociais, plenificada em Histéria. - X
Licenciatura Plena em Histéria com carga horaria de 160 X
GEOGRAFIA horas de Geografia -
CIENCIAS FiSICAS E s = e B b ]
BIOLOGICAS Licenciatura Plena em Ciéncias Biolégicas X -
CIENCIAS FiSICAS E Licenciatura em Ciéncias plenificada em  Ciéncias X .
BIOLOGICAS Biolégicas, Fisica ou Quimica Biologia.
Clég%tgggfgs E Licenciatura Plena em Histéria Natural X -
Licenciatura em Ciéncias Exatas plenificada em
CIEI;%?_%EEI:;S E Matematica, Fisica ou Quimica. g Ly
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MATEMATICA Licenciatura Plena em Matematica X
Licenciatura em Ciéncias Exatas com habilitagdo em
MATEMATICA Matemética X
g Licenciatura Plena em Ciéncias Exatas com habilitagdo em
MATEMATICA Fisica e Quimica -
EDUCAGAO FiSICA Licenciatura Plena em Educagéo Fisica X
ARTE
EDUCAGAO ARTISTICA | Licenciatura Plena em Educacéo Artistica - ARTE X
ARTE
EDUCACAO ARTISTICA Licenciatura Plena em Artes Visuais - Arte X
ARTE Licenciatura Plena em Artes Plasticas - Arte X
EDUCAGAO ARTISTICA
ARTES PLASTICAS ezt =
ARTES CENIC ASITEATRO Licenciatura Plena em Educagéo Artistica - Arte
MUSICA
ARTES CENICAS/TEATRO | Licenciatura Plena em Artes Visuais - Arte
MUSICA
DANGA
ARTES CENICAS/TEATRO
MUSICA Licenciatura Plena em Artes Plasticas - Arte
DANCA
JOCIE Licenciatura em Educagéo Artistica plenificada em: Musica
EDUCACAO ARTISTICA ou Histéria da Arte, ou Artes Plasticas, ou Artes Cénicas ou X
Desenho.

Lorena, - de dezembro de 2016.
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Anexo VI
REQUERIMENTO DE INSCRIGAO DE DOCENTES PARA
CONCURSO DE REMOGAO POR TiTULOS
Conforme Portaria n.° 19.363 de 12 de dezembro de 2016

limo. Senhor Secretario Municipal, de Educacéo de Lorena.

Nome Completo Nascimento Ne Filhos menores N° Matricula

do segmento a seguir assinalado:

Cargo

() PEFI- Ensino Fundamental I séries iniciais - () PEFI- Educacgio Infantil

() PEFII - Ensino Fundamental II séries finais — Disciplina

1- Unidade Escolar Sede do cargo efetivo

2- Se encontra em exercicio na mesma U.E onde ¢efetivo? () SIM ou ( ) NAO.

3- U.E ou local onde se encontra em exercicio (caso ndo esteja em exercicio na Unidade

Escolar em que € efetivo)

Pelo presente, nos termos da Portaria supracitada, solicita inscri¢io no concurso de

REMOCAO por TITULOS.

Nestes Termos
P. Deferimento

Lorena de dezembro de 2016

Assinatura do requerente
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Anexo VIl

REQUERIMENTO DE INSCRICAO DE DOCENTES PARA
CONCURSO DE B_EMOCKO POR PERMUTA
Conforme Portaria n.° 19.363 de 12 de dezembro de_2016

limo. Senhor Secretario Municipal, de Educacio de Lorena.

Nome Completo Nascimento Ne Filhos menores N° Matricula

do segmento a seguir assinalado:

Cargo

() PEFI- Ensino Fundamental I séries iniciais - ( ) PEFI- Educacéo Infantil

() PEF II - Ensino Fundamental II séries finais — Disciplina

1- Unidade Escolar Sede do cargo efetivo

2- Se encontra em exercicio na mesma U.E onde é efetivo? ( ) SIM ou ( ) NAO.
3- U.E ou local onde se encontra em exercicio (caso ndo esteja em exercicio na Unidade Escolar
em que é efetivo)

Pelo presente nos termos da Portaria supracitada, solicita inscri¢iio no concurso de
REMOCAO POR PERMUTA, que pretende fazer com o docente a seguir indicado:

Nome Completo Nascimento N° Filhos menores N° Matricula

do segmento a seguir assinalado:

Cargo

() PEFI- Ensino Fundamental I séries iniciais - ( ) PEF I - Educacéo Infantil

() PEF II - Ensino Fundamental II séries finais — Disciplina

Unidade Escolar Sede do Cargo Efetivo

Nestes Termos
P. Deferimento

Lorena, de dezembro de 2016.
Assinatura do requente

Observacio importante: Remocdo por Permuta — Este Anexo II deveria ser
preenchido pelo Docente I e pelo Docente Il interessados na permuta, com os dades
invertidos (Docente | com indicacéo do Docente Il e Docente Il com indicagdo do Docente

W)
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