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LIVRO DE LEIS

LEI ORDINARIA Ne 3.322, DE 17 DE DEZEMBRO DE 2009

DISPOE SOBRE REGIME ESPECIAL DE ADIANTAMENTO.

O Prefeito Municipal de Lorena, Estado de Sao
Paulo, no uso das suas atribuicoes legais, faco saber que a Camara

2
.. k4 . .
Municipat aprovou’e EU sanciono e promulgo a presente Lei:
-

Art. 12 - O Regime Especial de Adiantamento €
aplicado aos casos de despesas definidas nessa lei e consiste na
entrega de numerarios a servidor, sempre precedido de empenho na
dotacédo propria, para o fim da realizagdo de despesa que nao possa

subordinar-se ao processo norma,de aplicagao.

Art. 22 — Ndo se fard adiantamento para despesa ja
' realizada, nem se permitirda que se efetuem despesas maiores do que

as quantias adiantadas.

Art. 32 - Nao se fara adiantamento a servidor em

alcance, nem a responsavel por dois adiantamento.

Art. 4° - Poderdao realizar-se no regime de
' adiantamento as seguintes despesas:
I- Despesas de viagens e estadias, fora do municipio,

com ou sem pernoite, alimentacdo, combustivel, pedagio, taxi,

guando a servigo da Municipalidade;
II- Despesas de viagens, alimentacado e estadia de

L delegacoes esportivas, ou escolares, representativas do Municipio;

-
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I1I- | Despesas com alojamento € alimentacdo de
delegacdes esportivas ou escolares, de outros municipios, que participem
de certames organizados pela Prefeitura Municipal,

IV - Despesas com recepcao e homenagem de
autoridades, quando em visita oficial no Municipio;

V- Despesas com comemoracdes de datas civicas ¢
festividades fixas do calendario anual;

V%— Despesas judiciais;

- VII- Aquisicdo de livros, jornais, revistas, publicagoes

especializadas e cole¢bes € curso de pequeno custo.

VIII- Aquisicdo de  géneros alimenticios  para
atendimento e servicos assistenciais e educacionais;

IX- Aquisi¢do de medicamentos de urgéncia para 0s
servicos de assisténcia do Municipio;

X- Satisfacdo de despesas cuja demora possa provocar
prejuizos ao Municipio;

XI- Satisfacio de despesas miadas e de pronto
pagamento.

Art. Be — Consideram-se despesas miudas e de pronto
pagamento a que se fizer:

a)- com material e equipamento de cozinha;

b)- éom despesas de correio, pequenos carreto, pequenos
consertos de maquina copiadora, computador, impressora, faz, aparelho
telefonico e congéneres e outras despesas de pequeno vulto.

c)- com encadernacéo avulsa, matéria e equipamento de
escritorio, de desenho, impressos e_papeis sulfite e demais materiais de
papelaria, com quantidade restrita, para uso € CONSUMmMO proximo €
imediato.

e) com despesas de pequenos reparos de pisos,

equipamentos hidraulicos e elétricos e bens moveis.
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Paragrafo Unico - Os materiais constante do artigo
 anterior somente poderdo ser adquiridos na falta deste no Setor de
' Almoxarifado da Prefeitura Municipal, com a devida certificacao de falta

que sera anexada na comprovacao da despesa.

Art. 62 - Os adiantamentos para atender despesas
mitdas e de pronto pagamento ndo poderao exceder ao valor de dois (2)
salarios minimos %génte na regiao.

J Art. 7¢ - Os pedidos de adiantamento serao concedidos
quando devidamente autorizado pelo respectivo Secretario Municipal com
a devida ciéncia e autorizacéo do Prefeito Municipal e no caso de viagens
_' ou realizacdo de cursos devem ser feito com antecedéncia minima de

cinco (5) dias.

Art. 8¢ — Os pedidos de adiantamento deverao conter

expressamente o seguinte:

a)- cargo ou funcao, reparticdo e nome do servidor ao
qual foi feito o adiantamento;

b)- dispositivo legal em que baseia o pedido de
adiantamento;

c)- importancia requisitada e o fim que se destina .

Art. 92 - As despesas de viagem e estadia fora do
Municipio correspondem aos seguintes valores, independente de

comprovagao:

Com pernoite Sem pernoite | Sem pernoite %

superior 12 hs. Inferior a 12 hs.

R$ 160,00 R$ 50,00 R$ 25,00
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} Art. 10 - Os adiantamentos serdo escriturados como

despesa efetiva, a conta das respectivas consignagdes e subconsignagoes
- orcamentarias ou créditos especiais.

Art. 11 - O Servidor por adiantamento devera utilizar a

verba dentro do prazo de trinta (30) dias, com a prestacdo de contas de

| sua aplicagdo até o 5° dia util do més subsequiente na Secretaria

Municipal de Financgas.

g

; § 1o - Devera o Secretario Municipal de Financas
disponibilizar no prazo de 48 horas a verba solicitada como adiantamento
de despesas mituidas, apds receber o pedido de adiantamento nos termos
do'artigo 8¢ desta Lei.

§ 22 - A prestacdo de contas dos adiantamentos feito

durante o més de dezembro devera ser quitada até o dia 26 do mesmo

- arno.

Art. 12 - A prestacdo de contas devera ser juntada ao

processo correspondente ao adiantamento.

Art. 13 - Os recolhimentos de saldo e adiantamentos
serao escriturados como despesas anuladas, na dotacdo em que tenha

! sido empenhada.

Art. 14 - Os adiantamentos ndo poderdo ter aplicacao
diferente daquela prevista no pedido, devendo as despesas se enquadrar
nas dotagoes e itens or¢camentarios proprios.

Art. 15 - Néo sera julgada legal a comprovacdo de

pagamentos feitos em data anterior a entrega do adiantamento.
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Art. 16 - No exame e apreciacdo das prestacoes de
 contas a Secretaria Municipal competente solicitara, quando necessario,
o responsavel para esclarecer duvidas surgidas.

§ 1e - Se o interessado ndo atender o pedido de
esclarecimentos no prazo de trés (3) dias tteis, o fato serd comunicado ao
- Prefeito Municipal, que determinara a sustacdo de novo adiantamento,
além das medidas que julgar necessarias.

§%,29 - Se os esclarecimentos prestados nédo forem
julgados ié},lficientegs, ou se o interessado nao atender ao pedido de
esclarecimento, poderd o Prefeito glosar as despesas impugnadas,
determinando que o responsavel promova o recolhimento da importancia

igual 4 soma dos comprovantes glosados, para pagamento imediato.

Art. 17- Os comprovantes das despesas realizadas
podem consistir de: |

a)- nota de venda ou cupom fiscal na qual conste
numero da inscricdo, da data, espécie e quantidade da mercadoria, pre¢o

unitario e global, recibo de taxista, recibo de pedagio.

Art. 18 - Para as despesas referente as despesas de
 viagem e estadia fora do Municipio, que independe de comprovagéo,
. devera o servidor fazer uma relacdo especificada, indicando a data da
viagem, o local e a sua natureza.

Art. 19 - Nao serdo considerados os comprovantes que
. apresentarem rasuras, emendas ou alteragées que lhes prejudique a
. Clareza e a exatiddo, sem a necessaria ressalva por autoridade

competente.

Art. 20 - O servidor que nao prestar contas no prazo
estabelecido nesta Lei, ndo podera mais receber adiantamento de

qualquer espécie e o adiantamento sera considerado alcance, devendo o




PREFEITURA MUNICIPAL DE LORENA

ESTADO DE SAO PAULO

Fls. N.
LIVRO DE LEIS

fato ser imediatamente comunicado ao Prefeito Municipal que

determinara a abertura de sindicancia na forma da lei.

Art. 21 - A presente Lei ndo restringe os preceitos
legais, estaduais ou federais que estatuem normas relativas a

fornecimento, prestacao de servigos ou execugao de obras.

Ar; 22 - As prestacgdes de contas serao examinadas sob
0s seguinfgs aspectos:

a)- exatidao dos valores;

b)- propriedade das verbas;

c)- justificacdo de despesas.

Art. 23 - A aprovacao das contas prestadas importa em

quitacdo e baixa de responsabilidade.

Art. 24 - Esta Lei entrard em vigor na data de sua
publicacao, revogadas as disposigc“)es em contrario, notadamente a Lei ne
1.232, de 20 de abril de 1.978.
| P.M. de Lorena, 17 de dezembrode 2009.

Préfeito Municipal




