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DECRETO N° 6.269, DE 30 DE OUTUBRO DE 2012

Dispée sobre administragdo e controle de bens
do acervo patrimonial do Poder Executivo
Municipal

PAULO CESAR NEME, Prefeito Municipal da
cidade de Lorena, Estado de Sdo Paulo, na conformidade do Decreto-lei Federal n® 3.365,
de 21 de junho de 1941, considerando os incisos I'V do artigo 24, incisos IV, V, VI, VIlI e
IX do artigo 25 e inciso III, do artigo 26 prescritos na Lei Complementar n® 57/08, e
considerando ainda a necessidade premente de estabelecer procedimentos de avaliagao,
baixa e gestdo relativos aos bens publicos pertencentes ao acervo patrimonial do Poder|
Executivo Municipal,

DECRETA:

Capitulo 1

Disposi¢ées Preliminares

Artigo 1° - Os bens publicos que compde o acervo patrimonial do Poder Executivq
Municipal serdo administrados e controlados de acordo com a legislagdo em vigor e ng
que dispde o presente Decreto.

Artigo 2° - Para fins deste Decreto, € considerado:

I — patrimonio: conjunto de bens, direitos e obrigagdes suscetiveis de aprecia¢ad
econdomica, obtida por meio de compra, doagdo ou outra forma de aquisi¢dao, devidamentg
identificado e registrado;

I1 — bens moveis permanentes: aqueles que, em razao de seu uso corrente, ndo perderem g
sua identidade fisica, e ou tem durabilidade superior a dois anos; sdo 0s materiai§
permanentes nos termos do § 2° do artigo 15 da Lei Federal n® 4230/64;
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111 — bens de consumo: aquele que segundo defini¢do da Lei Federal n° 4230/64, perde
normalmente sua identidade fisica ou tem sua utilizagao limitada a dois anos;

IV — bens inserviveis: sio aqueles que ndo tem mais utilidade para o servigo publico
municipal em decorréncia de ociosidade, obsoletismo, antieconomicidade ou
irrecuperabilidade;

V - alienagdo: procedimento de transferéncia da posse ou propriedade de um bem,
subordinado a interesse publico devidamente justificado, precedldo de avaliag@o prévia e
licitagdo nos termos do inciso I do artigo 17 da Lei Federal n° 8666/93 para levar a termo
venda, doa¢do ou permuta de tais bens;

VI — incorporagio ou tombamento: ingresso fisico com o respectivo registro contabil do
bem ao acervo patrimonial do Poder Executivo Municipal. A incorporagio sera efetivada
apos o recebimento fisico dos bens a vista de documentagao contabil respectiva,

VII - movimentagdo de bens: a transferéncia de material constituinte do acervo
patrimonial entre 6rgdos da Administragdo Direta, com mudanga gratuita da posse e trocaj
de responsabilidade através de carga e descarga;

VIII — carga: efetiva responsabilidade pela guarda e uso de determinado bem pertencentd
ao acervo patrimonial do Poder Executivo Municipal;

IX - descarga: transferéncia da posse e da responsabilidade da guarda e uso dg
determinado bem pertencente ao acervo patrimonial do Poder Executivo Municipal,

X — adjudicagao: transferéncia da propriedade do bem de executado penhorado em

processo de execucdo para o fim de garantir o pagamento de débitos constituidos ou
inscritos em Divida Ativa, através de cobranga judicial;

XI - baixa: procedimento de exclusdo oficial de bens do acervo patrimonial do Pode
Executivo Municipal através de doagdo, permuta, venda, perda ou desfazimento de bens;

XI1 — desfazimento: baixa de bem ocioso, obsoleto, inservivel, irrecuperavel ou cujg
manutengdo seja considerada antiecondmica levada a efeito por ato administrativo qug
autorize sua alienag@o ou inutiliza¢do total, observadas as disposigdes legais;

XIII — doagao: contrato pelo qual o Poder Executivo Municipal transfere bem de sel

patrimdnio nos termos estabelecidos no inciso 1II, alinea “a” do artigo 17 da Lei Federal nf
8666/93;

XIV — inventario: levantamento e identificagado de bens, visando a comprovagio d¢

existéncia fisica, veracidade das informagdes contabeis e responsabilidade dos possuidore
dos bens;
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XV — leilio: modalidade de licitagdo para promover a alienagao pela venda de bens
inserviveis ou de materiais legalmente apreendidos ou penhorados nos termos do § 5° do
artigo 22 da Lei Federal n° 8666/93;

XVI — plaquetamento: identificagdo fisica do bem por meio de placa ou gravagdo
contendo o nimero patrimonial a ele atribuido;

XVII - recuperagio: procedimento pelo qual se recupera um bem, antes danificado
colocando-o em condig¢des de uso satisfatorio;

X VIII — processo disciplinar: ato normativo que regula o procedimento administrativo que
visa apurar infragdo administrativa em decorréncia de dano ao patrimdnio publico
ocasionado por servidores no uso de bens do acervo patrimonial do Poder Executivo
Municipal;

Capitulo 11
Das Disposi¢oes Gerais
Artigo 3° - Para o cumprimento deste Decreto sera criada Comissdo de Avaliagdo, Baixa ¢
Gestido de Bens Patrimoniais composta por servidores lotados na Subsecretaria Adjunta de
Patrimonio e Almoxarife em face do que dispde o artigo 25 da Lei Complementar n® 57/08
e sera nomeada por Decreto pelo Prefeito Municipal com o referendo do Secretario dg

Administragao;

Paragrafo unico — A Comissdo sera composta de 1 (um) presidente que comandara os
trabalhos e 2 (dois) Secretdrios. O mandato serd de 1 (um) ano.

Artigo 4° - A Comissao compete:
I — promover com auxilio dos demais 6rgaos competentes a avalia¢do de bens;

II — promover os procedimentos de baixa de bens que culminara ao final se for o caso pela
sua alienacdo pelos responsaveis nos termos da lei;

Il — coordenar a gestdo dos bens patrimoniais com o auxilio dos demais orgidos da
Administragdo Publica Municipal,

IV — promover relatorios sobre a recuperagdo de bens que uma vez recuperados possan
apresentar resultado satisfatorio a que dele se espera.

Artigo 5° - Nao podera ser realizada a baixa patrimonial por doag@o permuta, venda, perda
ou desfazimento sem a instaurag@o de procedimento previsto neste Decreto.

Artigo 6° - Toda baixa patrimonial para fins de alienagdo devera ser ratificada pelg
Secretario de Administrag@o e pelo Prefeito Municipal.
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Artigo 7° - O bem considerado obsoleto, ocioso, antiecondmico ou inservivel para orgao
desta Administragdo Publica podera entrar em processo de desfazimento.

Paragrafo unico — O bem destinado ao desfazimento sera classificado em virtude de:
I — ociosidade, ainda que em condigdes perfeitas de uso, nao estiver sendo aproveitado;

I1 — obsolescéncia, ainda que em condig¢des de uso, ndo satisfaga as exigéncias técnicas do
0rgdo a que pertence por estar tecnologicamente ultrapassado;

I1I — antieconomicidade, quando sua manutengao ou recuperac¢do for onerosa em razio de
uso prolongado ou desgaste prematuro;

IV — inservibilidade, quando sua utilizagdo for inviavel para recuperagdo ou aj
inviabilidade se der por risco de perecimento do bem.

Artigo 8° - O requerimento para baixa de bens por desfazimento € de responsabilidade do
orgao da Administragdo Publica Municipal e sera encaminhado a Comissao de Avaliagéo,

Baixa e Gestdao de Bens Patrimoniais.

Artigo 9° - A alienagdo dos bens patrimoniais nos termos da lei e do presente Decreto sera]
feito através da Subsecretaria de Licitagao.

Artigo 10 — A avaliagdo dos bens patrimoniais para os fins deste Decreto sera feita
mediante requerimento ao Departamento Contabil, e considerara os seguintes critérios:

[ — os bens moveis permanentes pelo custo de aquisi¢ao;

I1 — os de consumo pelo pre¢o médio ponderado das aquisigdes.
Artigo 11 — A perda total consiste na formalizagdo para fins contabeis da desincorporagaq
de bens que ndo mais existam fisicamente em face de eventos ora discriminados, ou casd
ainda existam fisicamente, sejam considerados inserviveis:
I — roubo, furto ou desaparecimento;

I1 — acidente de qualquer natureza;

I11 — sinistro de qualquer para os bens cobertos por seguro.
Artigo 12 — As ocorréncias previstas no artigo anterior em que apontem indiciariamente

tratar-se de ato doloso ou culposo na guarda e uso do bem serdo submetidas a processd
administrativo para apuragdo de responsabilidade.




PREFEITURA MUNICIPAL DE LORENA

ESTADO DE SAO PAULO

T Fls. N.°
LIVRO DE DECRETOS

Artigo 13 — E vedada nos termos do inciso Il do artigo 497 do Codigo Civil a aquisigio de
bens alienados pelo Poder Executivo Municipal por servidor publico que entretenha
vinculo junto a esta Administragao.

Capitulo 111
Da Incorporagao

Artigo 14 — A incorporagdo ocorrera por aquisi¢do, doagdo, permuta e adjudicagdo de
bens.

Artigo 15 — O bem adquirido sera recebido pela Secretaria Adjunta de Patrimonio e
Almoxarifado para o registro de entrada do bem.

Artigo 16 — A Secretaria Adjunta de Patrimonio e Almoxarifado encaminhara copia de
todos os registros para o Departamento Contabil para a devida incorporagao.

Artigo 17 — A Secretaria Adjunta de Patrimonio e Almoxarifado mantera registro analitico)
dos bens moveis, tendo por base o inventario de cada unidade administrativa e os
elementos da escrituragdo sintética de acordo com a Lei Federal n® 4320/64.

Artigo 18 — Constitui responsabilidade da Secretaria Adjunta de Patrimonio e
Almoxarifado a averiguag@o das condigdes em que os bens patrimoniais serdo recebidos,
com auxilio de servidor competente do 6rgao requisitante do bem adquirido quando for
necessario, bem como a devida aferi¢do da documentag@o necessaria para incorpora¢do ou
tombamento.

Artigo 19 — O recebimento dar-se-a mediante termo proprio que certificara que o bem
recebido satisfaz as especificagdes contratadas, qualitativa e quantitativamente, além d¢
encontra-se em condigdes de uso e operagao, podendo ser incorporado ao patrimdnio do
Poder Executivo Municipal.

Artigo 20 — Os bens moveis incorporados ao acervo patrimonial ficardo armazenados na
Secretaria Adjunta de Patrimonio e Almoxarifado enquanto nido forem distribuidos aq
orgdo requisitante mediante carga e emissao de termo de responsabilidade de uso e guarda
de bens.

Artigo 21 — A incorporagdo ou tombamento de bens recebidos pela Administracdo pof
adjudicagao observara a legislagdo de regéncia.

Capitulo IV
Do Registro do Inventdario e da Movimentagdo Patrimonial /

Artigo 22 — Os bens moveis deverao ser registrados e cadastrados.
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§ 1° — O registro devera conter todos os dados relativos ao bem adquirido, a unidade
administrativa, tipo de bem, nimero de patrimonio/plaquetamento, data, valor de
aquisi¢do, incorporagdo, nimero de empenho, nimero de processo.

§ 2° - As autoridades responsaveis pelos Orgdos desta Administragdo deverdo remeter
mensalmente o inventario dos bens patrimoniais sob sua responsabilidade e que se
encontram no oOrgdo a Secretaria Adjunta de Patrimonio e Almoxarifado, mediante
formulario padronizado que contenha as informagdes estabelecidas no paragrafo anterior.

Artigo 23 — O inventario dos bens patrimoniais apurara a existéncia fisica e os respectivos
valores monetarios, e devera informar:

[ — o estado de conservagao dos bens patrimoniais;
I1 — a atualizag@o dos registros patrimoniais e contabeis.

Artigo 24 — O inventario fisico dos bens patrimoniais devera ser realizado pelo menos
uma vez ao ano, e nas trocas dos responsaveis por sua guarda, conservagao e utilizagao.

Artigo 25 — E proibida a movimentagio de bens patrimoniais do Poder Executivo
Municipal sem a indicagdo numero do registro patrimonial.

Artigo 26 — O documento necessario para a movimentagao de bens entre 6rgaos do Poder
Executivo Municipal sera o memorando de carga e descarga de bens patrimoniais.

Capitulo V
Das Disposi¢ées Finais

Artigo 27 — O procedimento de analise de baixa e avaliagdo de bens e relatorios deverdo
ser realizados no prazo de quinze dias a contar do protocolo de requerimento do pedido
devidamente formulado.

Artigo 28 — O membro da Comissdo que ndao concordar com o parecer dos demais
membros devera elaborar parecer proprio e solicitar ao Presidente que o anexe ao parecer
da Comissao, o qual sera encaminhado ao Secretario de Administra¢do que decidira sobre
o ato administrativo pendente de solugao.

Artigo 29 — Os casos omissos neste Decreto serdo supridas por ato do Secretario de
Administragao.

Artigo 30 — Este Decreto entrara em vigor na data de sua publicagao.

Artigo 31 — Nos termos do inciso II do artigo 2°, inciso XXI do artigo 200 da Lei

Complementar n® 59/08 e 128 da Lei Complementar n° 57/08 declara-se nula a instituic
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da Comissao Permanente de Baixa de Bens Patrimoniais que de trata o artigo 1° do
Decreto n® 6161/2012.

Artigo 32 — Revoga-se o Decreto n® 6161/2012.

Lorena, 31 de outubro de 2012.

Registrado e Publicada nesta data no Pago Municipal




