PREFEITURA MUNICIPAL DE LORENA

ESTADO DE SAQO PAULO

Fls. N.°
LIVRO DE DECRETOS

DECRETO N. 5219

DISPOE _ SOBRE A MODALIDADE DE
LICITACAO DENOMINADA PREGAO.

Paulo César Neme, Prefeito do Municipio de Lorena, no uso da
competéncia prevista no inciso Il do art. 30 da Constituicdo Federal, bem como
das atribuigdes de que trata a Lei Orgénica do Municipio de Lorena, e para
cumprir o disposto no artigo 37, XXI, da Constituicdo Federal, com observancia
do disposto na Lei Federal 10.520, de 17 de julho de 2.002;

Regulamenta, no ambito do municipio de Lorena, a utilizagdo da
modalidade de licitacdo denominada pregéo, para aquisic@o de bens e servigos

comuns, e da outras providéncias.

DECRETA:

Art. 1° O Municipio de Lorena, para a aquisicao de bens e servicos
comuns, podera realizar licitacdo na modalidade de Pregédo, com observancia da
Lei Federal 10.520, de 17 de julho de 2002, e das regras estabelecidas neste
Decreto.

§ 1° Consideram-se bens e servicos comuns, para os fins e efeitos
deste artigo, aqueles cujos padrées de desempenho e qualidade possam ser
objetivamente definidos pelo edital, por meio de especificagfes usuais no
mercado.

Art. 2° Pregdo é a modalidade de licitagdo em que a disputa pelo
fornecimento de bens ou servicos comuns, qualquer que seja o valor estimado
da contratagédo, é feita em sessao publica por meio de propostas de precos
escritas em envelope lacrado, e lances verbais.

Art. 3° A licitagdo na modalidade pregzo é juridicamente condicionada
aos principios bésicos da legalidade, da impessoalidade, da moralidade, da
igualdade, da publicidade, da probidade administrativa, da vinculacdo ao
instrumento convocatério, do julgamento objetivo, e os principios
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correlatos da celeridade, finalidade, razoabilidade, proporcionalidade, maior
competitividade, justo preco, seletividade e comparacéo objetiva das propostas.

Art. 4° Todos quantos participem da licitagdo na presente modalidade
tém direito publico subjetivo & fiel observancia do procedimento estabelecido
neste Regulamento, podendo qualquer interessado acompanhar o seu
desenvolvimento, desde que ndo interfira no procedimento, perturbando ou
impedindo a realizagio dos trabalhos.

Art. 5° Compete a autoridade superior, no ambito da Administracado
direta municipal:

I — determinar a abertura da licitagdo na modalidade pregéo;

It - designar o pregoeiro e os componentes da equipe de apoio;
Il ~ decidir os recursos contra atos do pregoeiro;

IV — adjudicar o objeto, no caso de interposicédo de recurso;

V - homologar a licitac&o.

§ 1° A equipe de apoio devera ser integrada por servidores ocupantes
de cargo efetivo ou em comiss&o ou emprego de 6rgdo ou entidade do Poder
Executivo.

Art. 6° Compete ao Secretario Municipal de Administracéo,
Planejamento e Finangas proceder ao bloqueio prévio, junto ao setor contabil do
Municipio, do valor estimado destinado ao pagamento dos bens e servicos a
serem adquiridos, ou autorizar o respectivo empenho orcamentario.

Art. 7° Na fase preparatéria do pregéo, os 6rgéos da Administracéo
direta, remeterdo previamente a Secretaria de Administracdo, Planejamento e
Finangas, seus pedidos de aquisicdo de bens e servigos, por meio de processo
administrativo, devendo este estar obrigatoriamente instruido com os seguintes
elementos:

I - descrigéo clara, suficiente e precisa do objeto da licitacdo, com
definicBo das caracteristicas técnicas, vedadas especificagcbes que, por
excessivas, limitem ou frustrem a competigéo;
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Il — valor estimado, se houver;

Il — indicag&@o da rubrica orcamentaria e do montante de recursos
disponiveis e o cronograma fisico — financeiro de desembolso, se for o0 caso:

IV - justificativa da necessidade da aquisicdo do objeto ou
servicos; e

V - estabelecimento dos critérios de aceitagdo das propostas, das
exigéncias de habitacéo de habilitagio e da fixagao dos prazos.

Art. 8° O critério de julgamento de julgamento ser& o de menor prego,
observados os parametros minimos de desempenho e de qualidade, o prazo
maximo de fornecimento e as demais condicdes definidas no edital.

Art. 9° S&o atribuicGes do Pregoeiro:

| — a andlise e julgamento de impugnagdes ao edital do pregao;

Il — a condugé&o da sessé&o publica do pregso;

I - o recebimento das propostas de precos conforme edital ou
aviso especifico e da documentacgéo de habilitagéio:

IV — a recepgéo, a abertura das propostas de pregos, o seu exame
e classificago, bem como a conduggo dos procedimentos relativos & indicacédo
de quais os licitantes que poderao oferecer novos lances e definir propostas de
menor preco;

V — a abertura e analise da documentagao do licitante vencedor:

VI - organizar a documentag&o do processo licitatério respectivo,
com todos os atos essenciais do pregdo, com vista & afericdo de sua
regularidade pelos agentes de controle;

VIl - o processamento dos recursos interpostos e encaminhamento
a decis@o pela autoridade superior competente;

Vil - o0 encaminhamento do processo devidamente instruido, ap6s
a classificacéo, & autoridade superior, visando a homologacéo e a contratacéo;
e

IX — a préatica dos demais atos pertinentes ao procedimento.
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Art. 10 A fase preparatéria do preg&o observara o seguinte:

I - a autoridade competente justificara a necessidade de
contratacdo e definira o objeto do certame, as exigéncias de habilitagdo, os
critérios de aceitagdo
das propostas, as sancbes por inadimplemento e as clausulas do contrato,
inclusive com fixacdo dos prazos de fornecimento;

Il — a definicdo do objeto devera ser clara, suficiente e precisa,
vedadas as especificacdes que, por excessivas, irrelevantes ou desnecessarias,
limitem a competéncia;

Il — dos autos do procedimento constarfo a justificativa das
definicbes referidas no inciso | deste artigo e os indispenséveis elementos
técnicos sobre os quais estiverem apoiados, bem como o orgamento elaborado
pelo 6rgéo ou entidade promotora da licitagdo, dos bens ou servicos a serem
licitados, explicitando os critérios utilizados para a avaliacdo prévia do custo
orgado; e

IV — a autoridade competente designara, dentre os
servidores do 6rgéo ou entidade promotora da licitagéo, o pregoeiro
e sua respectiva equipe de apoio, cuja atribuicdo inclui, dentre
outras, o recebimento das propostas e lances, a analise de sua
aceitabilidade e sua classificagdo, bem como a habilitacdo do
licitante vencedor e o recebimento, exame e instrucdo dos recursos
porventura interpostos de suas decisdes tomadas no curso do

certame.

Art. 11 A fase externa do preg&o sera iniciada com a convocacao dos
interessados, através da divulgacdo do edital e aviso especifico, observadas as
seguintes regras:

I — a convocacdo dos interessados serd efetuada por meio de
publicacéo de aviso em func&o dos seguintes limites:
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a) para bens e servicos de valores estimados até R$
80.000,00 (oitenta mil reais):

1. Diario Oficial do Municipio, ou jornal equivalente, de
circulagdo no Municipio; e
2. Meio eletrdnico, na Internet.

b) para bens e servigos de valores estimados
acima de R$ 80.000,01 (oitenta mil reais e
um centavo) até R$ 150.000,00 (cento e
cinglienta mil reais):

1. Diéario Oficial do Municipio, ou jornal equivalente, de
circulagéo no Municipio; e
2. Meio eletrénico, na Internet;

c) para bens e servicos de valores estimados
superiores a R$ 150.000,01 (cento e cinglienta
mil reais e um centavo):

1. Diario Oficial do Municipio, ou jornal equivalente, de
circulagédo no Municipio; e

2. Jornal de grande circulagc&o no Estado; e

3. Meio eletrénico, na Internet;

Il — do edital e do aviso constardo definicdo precisa, suficiente e
clara do objeto, bem com a indicagéo dos locais, dias e horarios em que podera
ser lida ou obtida a integra do edital e o local onde serdo recebidas as
propostas;

Il — do edital ou aviso especifico constardo a modalidade de
licitacdo e a modalidade dos lances, por quantidade ou por pregos, as
exigéncias de habilitagdo, os critérios de aceitagdo das propostas, as sangdes
por inadimplemento e as clausulas do contrato, a fixag&o dos prazos para
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fornecimento do objeto, e as normas que disciplinarem o procedimento e a
minuta do contrato, quando for o caso;

IV — copias do edital e do respectivo aviso serio colocadas a
disposicéo de qualquer pessoa para consulta;

V - o edital fixard prazo néo inferior a oito dias Gteis, contados da
Gitima publicacéo do aviso, para os interessados prepararem e apresentarem
suas propostas;

VI - no dia, hora e local designados no edital, serd realizada
sess&o publica unica para recebimento das propostas, da documentacdo de
habilitacéo, instruida de declaracdo escrita e formal elaborada pelos
interessados, de reunirem os requisitos de habilitacdo exigidos no edital,
devendo o interessado ou seu representante legal proceder ao respectivo
credenciamento, comprovando, se for o caso, possuir os necessarios poderes
para formulac&o de propostas e para a pratica de todos os demais atos
inerentes ao certame;

Vil — aberta a sessdo, os interessados ou seus representantes
legais que n&o tiverem protocolado previamente os envelopes, nos termos
admitidos pelo edital, entregardo ao pregoeiro, em envelopes separados, a
proposta de pregos e a documentacdo de habilitacio;

VIl - o pregoeiro procedera a abertura dos envelopes contendo as
propostas de precos, promoverd a verificacdo da conformidade das mesmas
com o edital, e classificara o autor da proposta de menor preco e aqueles que
tenham apresentado propostas em valores sucessivos e superiores em até dez
por cento, relativamente & de menor prego, selecionando-os para a etapa de
lances;

IX — quando n&o forem verificadas, no minimo, trés propostas
escritas de precos nas condigbes definidas no inciso anterior, o pregoeiro
classificara as melhores propostas, até o maximo de trés, incluindo a de menor
preco, para que seus autores participem dos lances verbais, quaisquer que
sejam os precgos oferecidos nas propostas escritas;
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X — em seguida, serd dado inicio & etapa de apresentagao de
lances verbais pelos proponentes, que deverdo ser formulados de forma
sucessiva, em valores distintos e decrescentes:

Xl - o pregoeiro convidara individualmente os licitantes
classificados, de forma sequencial, a apresentar lances verbais, a partir do autor
da proposta classificada de maior prego e os demais, em ordem decrescente de
valor, sendo que os lances deverdo ser formulados em valores distintos e
decrescentes, inferiores & proposta de menor preco, observando a reducio
minima admitida entre eles :

XlI — a desisténcia em apresentar lance verbal, quando convocado
pelo pregoeiro, implicara a exclusdo do licitante da etapa de lances verbais,
podendo n&o voltar a oferta-lo nas rodadas subsequentes:

Xill = Quando comparecer um Unico licitante, houver uma tnica
proposta valida ou todas as licitantes declinarem de formular lances, cabera ao
Pregoeiro verificar a aceitabilidade do menor preco, tendo em vista os critérios
estabelecidos no Edital:

X1V - para julgamento e classificacdo das propostas sera adotado
o critério “menor prego”, observados os prazos maximos para fornecimento, as
especificagcfes técnicas e parametros minimos de desempenho e qualidade
definidos no edital;

XV - declarada encerrada a etapa competitiva e ordenadas as
propostas, o pregoeiro examinar4d a aceitabilidade da primeira proposta
classificada, quanto ao objeto e valor, decidindo motivadamente a respeito;

XVI — sendo aceitavel a proposta de menor prego, e assim

declarada vencedora, sera aberto o envelope contendo a documentacdo de
habilitacdo do licitante que a tiver formulado, para confirmagdo das suas
condig¢des habilitatorias;
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XVII - verificado o atendimento das exigéncias fixadas no edital, o
licitante sera declarado vencedor, e o pregoeiro encaminhara o processo a
autoridade responsavel para homologagao e contrata¢ao;

XVIlI - se a oferta nao for aceitavel ou se o licitante desatender as
exigéncias habilitatérias, o pregoeiro examinard a oferta subseqlente,
verificando a sua aceitabilidade e procedendo & habilitagao do proponente, na
ordem de classificagdo, e assim sucessivamente, até a apuracdo de uma
proposta que atenda ao edital, apurando o licitante vencedor;

XIX - a manifestacdo da intencdo de interpor recurso serd no
momento da declaragéo do vencedor do certame, com registro em ata, cabendo
ao recorrente juntar razdes no prazo concedido & apresentagio de recursos:

XX - o recurso contra decis&o do pregoeiro tera efeito suspensivo;

XXI - o acolhimento de recurso importara a invalidagso apenas dos
atos insuscetiveis de aproveitamento:

XXl - a falta de manifestacéo imediata e motivada do licitante em
sessao importara decadéncia do direito de recurso:

XXIIl - decididos os recursos e constatada a regularidade dos atos
procedimentais, a autoridade competente adjudicara o objeto e homologara o
certame, determinando a contratagao;

XXIV — como condigdo para celebragdo do confrato, o licitante
vencedor devera manter as mesmas condig8es de habilitagao;

XXV- quando o proponente vencedor nio apresenta situacado
regular, no ato da assinatura do contrato, serd convocado outro licitante,
observada a ordem de classificagido, para celebrar o contrato, e assim

sucessivamente, sem prejuizo da aplicag3o das sancgbes cabiveis, observado o
disposto nos incisos Xlil e XIV deste artigo;
XXVI - se o licitante vencedor recusar-se a assinar o contrato,
injustificadamente, os demais licitantes poderao ser chamados, na ordem de
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classificagéo, para fazé-lo nas mesmas condigbes de suas respectivas ofertas,
sem prejuizo da aplicagéo das sancdes cabiveis e previstas no edital; e
XXVII - o prazo de validade das propostas sera de sessenta dias,
se outro nao estiver fixado no edital.
XXVIII- Nas situagdes previstas nos Incisos XV, XVIII, XXV e XXVI,
deste artigo, o Pregoeiro podera negociar diretamente com o proponente a
obtengéo de menor preco
Art. 12 Até dois Uteis antes da data fixada para recebimento das
propostas, qualquer pessoa poderad solicitar esclarecimentos, providéncias ou
impugnar o ato convocatério do pregao.
§ 1° Cabera ao pregoeiro decidir a impugnacéo apresentada no prazo
de vinte e quatro horas.
§ 2° Acolhida a impugnagéo do ato convocatério, sera designada
nova data para a realizacdo do certame.
Art. 13 Para habilitagdo dos licitantes sera exigida, exclusivamente, a
documentacéo prevista na Lei 8.666/93, relativa a:
I - habilitagao juridica;
Il - qualificacdo técnica;
Il - qualificacdo econdmico — financeira;
IV — cumprimento do disposto no inciso XXXIll do art. 7° da
Constituicao Federal e na Lei Federal 9.854, de 27 de outubro de 1999.
V - quanto a regularidade fiscal, sera exigida a documentagio
prevista no artigo 4°, Xili, da Lei 10.520/2002.
Paragrafo Unico A documentacéo exigida para atender ao disposto

nos incisos |, Il e IV deste artigo poderd, a critério da autoridade superior, ser
substituida por certificado de registro cadastral do Municipio que atenda aos
requisitos previstos na Lei 8.666/1993.
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Art. 14 O licitante que ensejar o retardamento da execugéo do
certame, n&o mantiver a proposta, falhar ou fraudar na execugéo do contrato,
comportar-se de modo inidoneo , fizer declaracéo falsa ou cometer fraude fiscal,
garantido o direito prévio da ampla defesa, ficara impedido de licitar e contratar
com a Administracéo, pelo prazo de até cinco anos, sem prejuizo das multas

previstas no edital e no contrato e das demais cominagées legais.

Art. 15 E vedada a exigéncia de:

| - garantia de proposta;

Il - aquisicdo do edital pelos licitantes, como condigdo para
participacao no certame; e

Il — pagamento de taxas e emolumentos, salvo referentes a
fornecimento do edital, que néo serdo superiores ao custo de sua reproducio
grafica.

Art. 16 Quando permitida a participacio de empresas reunidas em
consorcio, seréo observadas as regras fixadas na Lei 8.666/1993 quanto & sua
constituicéo e admissibilidade.

Art. 17 A autoridade competente para determinar a contratacéo
podera revogar a licitacdo em face das razées de interesse publico derivadas de
fato superveniente devidamente comprovado, pertinente e suficiente para
justificar tal conduta, devendo ser anulada por ilegalidade, de oficio ou por
provocacgao de qualquer pessoa, mediante ato escrito e fundamentado.v

§ 1° A Anulagdo do instrumento licitatério induz a conseqlente
anulacdo do contrato.

§ 2° Os licitantes nédo terdo direito a indenizacdo em decorréncia da
anulag&o do procedimento licitatério, ressalvado o direito do contratado de boa-
fé de ser ressarcido pelos encargos que tiver suportado no cumprimento do
contrato.
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Art. 18 Nenhum contrato sera celebrado sem a efetiva disponibilidade
de recursos orgamentarios para pagamento dos encargos decorrentes no
exercicio financeiro em curso.

Art. 19 A Administragg@o publicara no Didrio Oficial do Municipio o
extrato de recursos celebrados, até o quinto dia util subseqliente ao de sua
assinatura, com indicacdo da modalidade de licitacdo e de seu nimero de
referéncia.

Art. 20 Os atos essenciais do pregdo, serdo documentados e
receberdo a forma de processo, em ordem seqiencial, compreendendo, sem
prejuizo de outros, o seguinte:

| - justificativa da contratacéo;
Il — termo contendo descricdo detalhada do objeto, orgamento
estimativo de custos e cronograma fisico financeiro de desembolso, se for o
caso;
Il — garantia de reserva orgamentéria, com indicago da respectiva
dotacédo;
IV — autorizacdo de abertura da licitacéo;
V — designacéo do pregoeiro e equipe de apoio;
VI - parecer juridico, de andlise do edital e anexos;
VIl - edital e respectivos anexos, quando for o caso;
VIll - minuta do termo de contrato ou instrumento equivalente,
conforme o caso;
IX - originais das propostas escritas, da
documentacdo de habilitacdo analisada e dos documentos que a

instruirem;
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X — ata da sess@o do pregao, contendo, sem prejuizo de outros, o
registro dos licitantes credenciados, das propostas escritas e verbais
apresentadas, na ordem de classificagso, da anélise da documentacédo exigida
para habilitag&o e dos recursos interpostos; e

Xl — comprovantes da publicagéo do aviso do edital, do
resultado da licitagdo, do extrato do contrato e dos demais atos
relativos a publicidade do certame, conforme o caso.

Art. 21 - Este Decreto entra em vigor na data de sua publicacéo.

P. M. de Lorena, 18 de margo de 2005.
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